KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS . _
DEL SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES
APRASYMO TVIRTINIMO

2021 m. kovo 25 d. Nr. VK-17
Kazly Riida

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3
dalimi, 4 dalies 1 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018-11-28 nutarimu Nr. 1176
patvirtinta Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodika, Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2004-11-03 jsakymu Nr. ISAK-1717 patvirtintu Kvalifikaciniy
reikalavimy savivaldybiy administracijy Svietimo padaliniy vadovams ir specialistams apraSu,
Kazly Riidos savivaldybés tarybos 2017-03-29 sprendimu Nr. TS(22)-2774 patvirtinty Kazly Ridos
savivaldybés administracijos nuostaty 25.7 punktu:

1. TvirtinuKazly Ridos savivaldybés administracijos Svietimo, kultiros ir sporto skyriaus
ved¢jo pareigybés apraSymga (pridedama).

2. Pripazjstunetekusiu galios Kazly Rtudos savivaldybés administracijos direktoriaus 2020-
06-30 jsakymo Nr. VK-71 D¢l Svietimo, kultiros ir sporto skyriaus valstybés tarnautojy
pareigybiy apra§ymy tvirtinimo* 1.1 papunkt;.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo dienos gali biti skundziamas
Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta
tvarka Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36, 44240
Kaunas) arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams (A. Mickeviciaus g. 8A,
44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Regina Zasiené



PATVIRTINTA

Kazly Riidos savivaldybés
administracijos direktoriaus
2021 m. kovo 25 d. jsakymu
Nr. VK-17

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas (V lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés
administracijos direktoriui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Viesyjy paslaugy teikimo administravimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Svietimo, kultiiros, kiino kultiros ir sporto veiklos administravimas, organizavimas ir
koordinavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Istaigos vadovui pavedus, atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,

6. Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.
7. Priima su strukttirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.
8. Rengia ir teikia pasitilymus su strukttrinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

9. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja strukttrinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

10. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

11. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

12. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

13. Valdo struktiirinio padalinio ZmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

14. Rengia Skyriaus veiklos nuostaty, Skyriaus ved¢jo bei darbuotojy pareigybiy apraSymy
projektus.

15. Koordinuoja Savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, konsultuoja jy vadovus, mokytojus,



Svietimo pagalbos specialistus, mokykly bendruomenes ugdymo turinio jgyvendinimo,
ugdymo proceso organizavimo ir Svietimo pagalbos teikimo klausimais.

16. Organizuoja Savivaldybés teritorijoje esanciy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimy
patikrinimus (brandos egzaminus, kitus egzaminus, jskaitas ir kitus mokymosi pasiekimy
tikrinimo biidus) pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintas mokymosi pasiekimy
patikrinimy programas ir mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraSus, mokiniy pasiekimy tyrimus.

17. Dalyvauja konkursy Savivaldybés Svietimo jstaigos vadovy pareigoms eiti komisijose,
rengia jy pareigybiy apraSymus.

18. Prizitri, kaip vykdomas mokykly statistiniy duomeny teikimas Svietimo valdymo
informacinéje sistemoje. Konsultuoja mokyklas, derina jy bendrus poreikius diegiant
mokykly informacines sistemas. Nustatyta tvarka teikia informacija Svietimo, mokslo ir
sporto ministerijai.

19. Analizuoja Svietimo biiklg, teikia mokiniams ir jy tévams (globéjams, rupintojams)
informacija apie Savivaldybés teritorijoje veikiancias Svietimo jstaigas, vykdomas $vietimo
programas, taikomas mokymosi formas. Teikia visuomenei ir Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai informacijg apie Svietimo bukle Savivaldybéje.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

21.2. darbo patirtis — turéti pedagoginio darbo staza;
21.3. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.
22. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:

22.1. kalba — angly arba vokieciy;

22.2. kalbos moke¢jimo lygis — A2.

23. Atitikimas kitiems reikalavimams:

23.1. valstybinés kalbos mokéjimo lygis turi atitikti treciajai valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijai keliamus reikalavimus;

23.2. atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkricio 3 d.
jsakymo Nr. ISAK-1717 5.1 punkto reikalavimus — turéti ne mazesne kaip 3 mety Svietimo
organizavimo ir (ar) prieziliros patirtj, jgyta vieSojo administravimo institucijoje, arba 3 mety
vadovaujamo darbo patirt] pareigybéje, kurig einant atlieckamas darbas yra laikomas
pedagoginiu;

23.3. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, ar suteikiant teise dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Riboto naudojimo*;

23.4. turéti pedagogo kvalifikacijg, kuri patvirtinama Lietuvos Respublikos Svietimo mokslo
ir sporto ministro 2010 m. sausio 8 d. jsakymu Nr. V-5 patvirtinto Pedagogy rengimo
reglamento 11 punkte nustatytais dokumentais arba tvarka.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



24.1. komunikacija — 5;

24.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4,

24.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

24.4. organizuotumas — 4;

24 .5.vertés visuomenei kiirimas — 4.

25. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. lyderysté — 4;

25.2. veiklos valdymas — 4;

25.3. strateginis poziiiris — 4.

26. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. kontrolés ir priezitros proceso valdymas — 4.
27. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. dokumenty valdymas — 4.

27.2. zmogiskyjy iStekliy valdymas — 4.
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