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KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — X pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis: stebésena ir analiz¢.

4. Papildoma veiklos sritis: finansy valdymas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija: BiudZetiniy jstaigy pajamy ir i§laidy planavimas.
6. Papildomos veiklos srities specializacija: BiudZetiniy jstaigy samaty tikslinimas, prieZiiira
ir kontrolé.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Rengia ir teikia informacijg su stebésena ir (ar) analize susijusiais vidutinio sudétingumo
klausimais.

8. Atlieka skai¢iavimus ir prognozavima.

9. Apdoroja su stebésena ir (ar) analize susijusig informacijg.

10. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacija.

11. Atlieka iSankstine finansy kontrole.

12. Rengia ir teikia informacija su finansy valdymu susijusiais vidutinio sudétingumo
Klausimais.

13. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus.
14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél finansy valdymo.
15. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

16. Priima ir tikrina Savivaldybés biudzetiniy jstaigy ir Savivaldybés administracijos
padaliniy pateiktus 1€Sy poreikius ir patvirtinto biudzeto duomenis, atlieka skaiciavimus,
sudaro suvestines ir teikia skyriaus vedéjui.

17. Atlieka asignavimy keitimo operacijas biudzeto apskaitos programoje ,,FINISA® ir
i8duoda asignavimy valdytojams paruoStas Pazymas - praneSimus. Tikrina asignavimy
valdytojy pateiktas patikslintas iSlaidy samatas.



18. Priima ir tikrina fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus 1éSy skyrimo, mokesciy lengvaty
suteikimo bei kitais klausimais ir susistemintg informacijg teikia skyriaus vedéjui.

19. Bendradarbiauja su Valstybine mokes¢iy inspekcija biudzeto pajamy planavimo ir
vykdymo klausimais.

20. Nesant Skyriaus vedéjo (atostogy, laikino nedarbingumo, tarnybiniy komandiruoc¢iy ir kt.
atvejais) atlieka jo pareigybés aprasSyme nustatytas funkcijas.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. i8silavinimas — aukStasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

23. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. komunikacija — 2;

23.2. analizé ir pagrindimas — 3;

23.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

23.4. organizuotumas — 2;

23.5. vertés visuomenei kiirimas — 2.

24. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 2;
24.2. informacijos valdymas — 2.

25. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. informaciniy technologijy valdymas — 2.



