KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SVIETIMO, KULTUROS IR
SPORTO SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATU TVIRTINIMO

2019 m. lapkri¢io 20 d.Nr. VK- F 7,
Kazly Rida

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais, Kazly Rudos savivaldybés tarybos 2017-03-29 sprendimu Nr.
TSV(22)-2774 patvirtinty Kazly Rudos savivaldybés administracijos nuostaty 25.3 papunké&iu, Kazly
Ridos savivaldybés mero 2019-11-18 potvarkiu Nr. MP-65 ,,.Del pavedimo Editai Luko3evitienei
atlikti Administracijos direktoriaus pareigas®:

I.Tvirtinu nuo 2020 m. vasario 1 d. Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus veiklos
nuostatus (pridedama).

2.Pripazjstu nuo 2020 m. vasario 1 d. netekusiu galios Kazly Riidos savivaldybés
administracijos direktoriaus 2019-01-10 jsakymo Nr. VK-1 ,Dé¢l Kazly Ridos savivaldybés
administracijos Svietimo skyriaus veiklos nuostaty tvirtinimo* 1 punkta.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo dienos gali biti
skundZiamas Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy giny nagrinéjimo tvarkos jstatymo
nustatyta tvarka Lietuvos administraciniy giny komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36,
44240 Kaunas) arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams (A. Mickevi¢iaus g.
8A, 44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoriaus pavaduotoja,
atliekanti administracijos direktoriaus pareigas = Edita Luko3evi¢iené




PATVIRTINTA

Kazly Ridos savivaldybés
administracijos direktoriaus
2019 m. lapkricio 20 d.
jsakymu Nr. VK-72

SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazly Riidos savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus (toliau
tekste — Skyrius) veiklos nuostatai (toliau tekste — Nuostatai) reglamentuoja Skyriaus uzdavinius,
funkcijas, teises ir pareigas, veiklos organizavimo tvarka.

2. Skyrius — Kazly Riidos savivaldybés administracijos (toliau tekste — Savivaldybe)
struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui (Administracijos direktoriui), vykdantis
Skyriaus kompetencijai priskirtg veikla.

3. Skyriaus steigima, darbuotojy pareigybes, jy skaiiy nustato Lietuvos Respublikos
istatymais reglamentuoti savivaldybés institucijy priimti vidaus administravimo teisés aktai.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir
sporto ministro ir Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymais, Savivaldybés tarybos sprendimais,
Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, Siais Nuostatais ir kitais
teiseés aktais.

5. Skyrius turi savo blanka su Savivaldybés herbu ir pavadinimu ,,Kazly Rudos savivaldybés
administracijos Svietimo, kultiros ir sporto skyrius“, antspauda su pavadinimu ,Kazly Riados
savivaldybés administracijos Svietimo, kultros ir sporto skyrius®.

5. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu ir kitais
teiseés aktais.

6. Skyriaus adresas: Atgimimo 12, LT-69443 Kazly Ruda.

I SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus uzdaviniai:

7.1. uztikrinti Valstybés ir Savivaldybés Svietimo, kultiros ir meno, kiino kultiros ir
sporto jgyvendinima Savivaldybés teritorijoje, vykdyti vie$ajj administravimg Savivaldybeés
Svietimo, kultiiros jstaigose;

7.2. organizuoti, stebéti ir tobulinti Savivaldybés Svietimo jstaigy vykdomg vaiky,
jaunimo ir suaugusiyjy bendrajj ugdyma, mokiniy, turin¢iy specialiyjy ugdymosi poreikiy,
ugdyma, ikimokyklinj ir priesmokyklinj ugdyma, kita neformalyjj vaiky Svietimg ir
neformalyjj suaugusiyjy $vietima, $vietimo pagalbos teikimg, vaiky ir jaunimo uZimtuma,
kulttiros jstaigy veiklg.

8. Skyriaus funkcijos:

8.1. pagal Skyriui priskirta kompetencija vykdo Lietuvos Respublikos istatymuy,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro jsakymy, Lietuvos Respublikos kultiros ministro jsakymy ir kity Lietuvos
Respublikos teisés akty, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy nuostatas ir atsako uz tinkama jy
jgyvendinima;




8.2. dalyvauja Savivaldybeés biudZeto formavimo procese, teikia reikalingus duomenis;

8.3. wuztikrinant nenutrikstamg Skyriaus procediiry eigg rengia Savivaldybés tarybos
sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

8.4. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka vykdo
vieSuosius pirkimus;

8.5. pagal Skyriaus kompetencija rengia sutarliy projektus ir atsako uZ sutariy turinio
pagrjstuma, objektyvuma bei vykdo sutar¢iy jgyvendinimo prieZiiirg;

8.6. pagal Skyriui priskirta kompetencija jgyvendina Administracijos Finansy kontrolés
taisykliy nuostatas;

8.7. pagal Skyriui priskirta kompetencijg analizuoja Lietuvos Respublikos teisés akty kaitg ir
teikia Administracijos direktoriui pasiilymus del Skyriaus nuostaty ir Skyriaus darbuotojy
pareigybiy apraSymy atitinkamy pakeitimy ir papildymuy;

8.8. pagal Skyriui priskirta kompetencijg teikia informacijg apie Skyriaus veikla darbuotojui,
atsakingam uZ vieSosios informacijos sklaida, atsako uZ $ios informacijos i§samumg, teisingumg ir
pateikima laiku;

8.9. tvarko Skyriaus dokumentus, juos saugo, teikia pasiilymus Bendrajam skyriui dél
Skyriaus byly dokumentacijos plano papildymo ir iki nustatyto termino pateikia jstaigos archyvui
sutvarkytas nuolatinio, ilgo ir laikino saugojimo bylas pagal byly dokumentacijos plang;

8.10. rengia ir teikia Administracijos direktoriui Skyriaus kasmeting veiklos ataskaita;

8.11. pagal Skyriui priskirtg kompetencija priima interesantus, nagrinéja i fiziniy ir juridiniy
asmeny gaunamus pareiSkimus, praSymus, raStus, skundus ir rengia jy atsakymus arba atsakymy
projektus;

8.12. dalyvauja Savivaldybés strateginio plétros plano ir veiklos plano planavimo, rengimo,
jigyvendinimo bei koregavimo procese;

8.13. pildo Skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarastj;

8.14. orientuoja naujai priimtus darbuotojus jy darbo srityje, jtraukia juos j jstaigos veikla,
padeda iSaiskinti jy mokymosi poreikius ir planuoja mokymus, vertina Skyriaus valstybés tarnautojy
tarnybing veiklg;

8.15. atsako uz Skyriui nustatyty uzdaviniy ir pavesty funkcijy vykdyma;

8.16. dalyvauja Europos Sajungos projekty, finansuojamy i§ struktiiriniy fondy, kity
programy 1é8y, Savivaldybés biudZeto 1é3y, rengimo bei jgyvendinimo procesuose;

8.17. dalyvauja Savivaldybes institucijy sudaryty darbo grupiy, komisijy darbe ir pagal
Skyriaus kompetencijg teikia reikalingg informacijg bei pasitilymus, reikalingus pasiekti $ioms darbo
grupems ar komisijoms nustatytiems veiklos uzdaviniams;

8.18. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka pagal Skyriui priskirta kompetencija
rengia ir teikia informacija, konsultacijas, ataskaitas, statistinius ir kitus reikalingus duomenis
institucijoms, fiziniams ir juridiniams asmenims;

8.19. Skyriaus kompetencijos klausimais vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius
istaigos vadovo nenuolatinio poblidZio pavedimus, reikalingus jstaigos strateginiams tikslams
igyvendinti, nepriestaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams:

8.20. Svietimo srityje:

8.20.1. analizuoja Svietimo biklg, teikia mokiniams ir jy tévams (globéjams, ripintojams)
informacija apie Savivaldybés teritorijoje veikiandias §vietimo jstaigas, vykdomas §vietimo
programas, taikomas mokymosi formas. Teikia visuomenei ir Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministerijai informacija apie §vietimo bikle Savivaldybéje,

8.20.2. teikia siulymus Savivaldybeés institucijoms dél salygy vykdyti privalomajj ir visuotinj
Svietimg sudarymo, mokykly tinklo formavimo, dalyvauja rengiant Savivaldybés mokykly tinklo
pertvarkos bendrojo plano projekta, Savivaldybés tarybai patvirtinus, organizuoja jo igyvendinima,

8.20.3. tvarko $vietimo informacines sistemas, priZidiri, kaip vykdomas mokykly statistiniy
duomeny teikimas. Konsultuoja mokyklas, derina jy bendrus poreikius diegiant mokykly
informacines sistemas,

8.20.4. organizuoja ir tvarko Savivaldybés teritorijoje gyvenanéiy vaiky apskaita. Nustato
mokykly nelankan¢ius vaikus ir jy ugdymo(-si) poreikius, kartu su mokyklomis vykdo tikslines $iy




vaiky jtraukimo j Svietimo veikla programas, uZztikrindamas, kad visi Savivaldybés teritorijoje
gyvenantys vaikai iki 16 mety mokytysi pagal priesmokyklinio, pradinio ir pagrindinio ugdymo
programas,

8.20.5. koordinuoja Savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, konsultuoja jy vadovus, mokytojus,
$vietimo pagalbos specialistus, mokykly bendruomenes ugdymo turinio jgyvendinimo, ugdymo
proceso organizavimo ir $vietimo pagalbos teikimo klausimais,

8.20.6. koordinuoja $vietimo pagalbos (§vietimo informacings, psichologinés, socialines
pedagoginés, specialiosios pedagoginés, specialiosios pagalbos, profesinio orientavimo) teikima,

8.20.7. organizuoja Savivaldybeés teritorijoje esan¢iy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimy
patikrinimus (brandos egzaminus, kitus egzaminus, jskaitas ir kitus mokymosi pasiekimy tikrinimo
biidus) pagal §vietimo ir mokslo ministro patvirtintas mokymosi pasiekimy patikrinimy programas ir
mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSus, mokiniy pasiekimy
tyrimus,

8.20.8. atlieka Savivaldybés Valstybinés kalbos mokéjimo kvalifikavimo komisijos veiklos
kontrolg,

8.20.9.vykdo $vietimo stebésena Savivaldybés §vietimo jstaigose, vertina pasiektus rezultatus
ir informuoja apie juos visuomeng, Savivaldybés institucijas,

8.20.10. organizuoja Savivaldybés mokykly mokytojy ir $vietimo pagalbos specialisty
atestacijg teisés akty nustatyta tvarka,

8.20.11. dalyvauja konkursy Savivaldybés §vietimo jstaigos vadovy pareigoms eiti
komisijose, rengiant jy pareigybiy apraSymus,

8.20.12. atlicka Savivaldybés mokykly veiklos prieZilra, inicijuoja ju periodiskg iSorinj
vertinima, vykdo prevencines priemones, taiko pazanga skatinan¢ias poveikio priemones,

8.20.13. organizuoja olimpiadas, konkursus, apZiiiras, varZybas ir kitus renginius, analizuoja
Ju rezultatus;

8.21. Kultdros srityje:

8.21.1.teikia sitilymus Savivaldybés institucijoms dél Savivaldybés kultiiros politikos
formavimo ir jgyvendinimo,

8.21.2. analizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés kultliros jstaigy metoding veikla,

8.21.3. koordinuoja kultiiros plétros klausimus Savivaldybés teritorijoje,

8.21.4. teikia pasifilymus Savivaldybeés institucijoms dél kultliros programy rémimo,

8.21.5. rilpinasi Savivaldybés kulttiros sklaida Lietuvoje ir uzsienyje,

8.21.6. koordinuoja Savivaldybés kultiiros jstaigy dalyvavima tarptautinése kultlrinése
programose,

8.21.7. koordinuoja parai$ky rengima jvairiems fondams finansinei paramai gauti kulttiros
srityje,

8.21.8. riipinasi profesionalaus meno sklaida Savivaldybes teritorijoje,

8.21.9. dalyvauja rengiant biudZeto projektus kultliros programoms jgyvendinti,

8.21.10. koordinuoja Savivaldybés kultiros ir meno darbuotojy kvalifikacijos kélimg ir
atestavima.

III SKYRIUS
SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

9. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uzdavinius ir vykdydami jiems
priskirtas veiklos funkcijas, turi $ias teises:

9.1. gauti reikiamg informacija i§ Savivaldos institucijy ir jy reguliavimo sri¢iai priskirty
vieSyjy juridiniy asmeny bei jstaigos darbuotojy Skyriaus kompetencijos klausimais;

9.2. informuoti visuomene Skyriaus veiklos klausimais;

9.3. pagal Skyriui priskirta kompetencija teikti jstaigos vadovybei pasitilymus Svietimo ir
kulttros klausimais.

10. Skyriaus darbuotojai gali turéti ir kity teisiy, kurias jiems suteikia Lietuvos Respublikos
jstatymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, kiti teisés aktai.




11. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uZdavinius ir vykdydami jiems
priskirtas veiklos funkcijas, turi Sias pareigas:

11.1. gavus jgaliojimus atstovauti Savivaldybei kitose valstybés ir savivaldybiy institucijose,
jstaigose ir organizacijose;

11.2. kelti ir tobulinti savo profesing kvalifikacija;

11.3. tinkamai ir laiku vykdyti pareigybiy apraS§ymuose nustatytas funkcijas;

11.4. vykdyti Administracijos direktoriaus pavedimus Skyriaus kompetencijos klausimais.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj | pareigas skiria ir i pareigy atleidZia Administracijos
direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

13. Skyriaus vedéjo ir Skyriaus darbuotojy kvalifikacinius reikalavimus, jiems nustatytas
veiklos funkcijas, teises, pareigas, pavalduma, atskaitomyb¢ ir atsakomybg nustato Lietuvos
Respublikos teisés aktai, §ie Nuostatai ir darbuotojy pareigybiy apraSymai.

14. Skyriaus vedéjas planuoja, organizuoja Skyriaus veiklg ir atsako uZz Siuose Nuostatuose
nustatyty uzdaviniy ir funkcijy tinkama vykdyma.

15. Skyriaus vedéjas rengia Skyriaus nuostaty ir Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymy
projektus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Skyriaus darbuotojai, paZeide §iy Nuostaty reikalavimus, padar¢ kitus nusiZengimus,
atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

17. Darbuotojas, kuris yra atleidZiamas i§ pareigy arba perkeliamas | kitas pareigas, privalo
perduoti turtg, dokumentus ir reikalus pagal perdavimo ir priémimo akta Administracijos direktoriaus
jsakymu nurodytam asmeniui.

18. Skyriaus veiklg kontroliuoja Administracijos direktorius ir kitos institucijos Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

19. Skyriaus darbuotojai atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka uz jiems
priskirty funkcijy, nustatyty jy pareigybiy apra§ymuose, tinkama vykdyma.

20. Skyrius steigiamas, pertvarkomas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




