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TEISES IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé yra priskirta specialisty

grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turi biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais pareigybei
priskirty funkcijy vykdyma;

3.2. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj i§silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
arba jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

3.3. turéti ne maziau kaip 1 metus darbo patirties viesyjy pirkimy srityje;

3.4. gebéti analizuoti ir apibendrinti informacijg, savarankiskai planuoti ir organizuoti savo
tarnybing veikla;

3.5. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles;

3.6. moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty, Kazly Rudos savivaldybés (toliau — Savivaldybé¢) tarybos sprendimy, Savivaldybés mero
potvarkiy, Savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) direktoriaus jsakymy nuostatas ir
atsako uz jy tinkama jgyvendinima;

4.2. pagal pareigybei priskirta kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy,
Administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

4.3. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka vykdo
vieSyjy pirkimy procediiras;
prieZiiirg vykdanc¢ioms institucijoms, Administracijos vadovams vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo bei kity teisés norminiy akty reikalavimais;

4.5. rengia ir teikia atitinkamoms institucijoms Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka numatytus skelbimus, ataskaitas bei kitus dokumentus;

4.6. administruoja Centring vieSyjy pirkimy informacing sistemg (CVP IS) ir Administracijos
vieSyjy pirkimy sistema (EcoCost);



4.7. remdamasis kity rengéjy nustatytomis faktinémis aplinkybémis ir duomenimis tikrina ir derina
Savivaldybés institucijy sudaromy sutarciy projektus, teikia iSvadas ir pastabas;

4.8. rengia ir teikia atsakingam darbuotojui informacijg savivaldybés interneto svetainés skyriui
,» Viesieji pirkimai®;

4.9. dalyvauja rengiant perkanciosios organizacijos meting jvykdyty viesyjy pirkimy ataskaita;

4.10. kaupia ir analizuoja informacija apie Administracijos atliktus arba nutrauktus vieSuosius
pirkimus, apibendrina rezultatus bei padarytas klaidas, jy priezastis ir tobulina pirkimo dokumentus,
procediiry vykdyma, atliekant naujy viesyjy pirkimy procediiras, siekiant iSvengti klaidy;

4.11. tvarko Skyriaus ataskaiting dokumentacijg ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka rengia informacijg ir teikia ataskaitas kitoms institucijoms;

4.12. pagal pareigybei priskirta kompetencija teikia informacija darbuotojui, atsakingam, uz
vieSosios informacijos sklaida, atsako uz Sios informacijos i§samuma, teisingumg ir pateikima laiku;

4.13. pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimus rengia, kaupia ir tvarko
Skyriuje atlickamy prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy dokumentus, teikia VieSyjy pirkimy
tarnybai ataskaitas pagal Skyriuje atliktus pirkimus;

4.14. pagal pareigybei priskirta kompetencija dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty
komisijy, darbo grupiy darbe ir teikia reikalingg informacijg bei pasiiilymus;

4.15. vykdo dokumenty, privalomy skelbti ViesSyjy pirkimy jstatyma nustatyta tvarka, paskelbimo
procediiras (techniniy specifikacijy projektai, sudarytos sutartys);

4.16. atlieka prevencine pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrolg teisés akty nustatyta tvarka

4.17. atlieka uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingo asmens funkcijas teisés
akty nustatyta tvarka;

4.18. atlieka uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingo asmens funkcijas teisés akty nustatyta tvarka;

4.19. pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitus Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidZio
pavedimus, neprieStaraujancius Lietuvos Respublikos teisés aktams, yra tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Skyriaus vedéjui.
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