KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS _
DEL SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS VALSTYBES TARNAUTOJU
PAREIGYBIU APRASYMU TVIRTINIMO

2021 m. liepos 12 d. Nr. VK-45
Kazly Riida

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3
dalimi, 4 dalies 1 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018-11-28 nutarimu Nr. 1176
patvirtinta Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodika, Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2004-11-03 jsakymu Nr. ISAK-1717 patvirtintu Kvalifikaciniy
reikalavimy savivaldybiy administracijy Svietimo padaliniy vadovams ir specialistams aprasSu,
Kazly Riidos savivaldybés tarybos 2017-03-29 sprendimu Nr. TS(22)-2774 patvirtinty Kazly Ridos
savivaldybés administracijos nuostaty 25.7 punktu:

1. TvirtinuKazly Ridos savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus
valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymus:

1.1. Kazly Riidos savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vyriausiojo
specialisto pareigybés aprasyma (pridedama);

1.2. Kazly Riidos savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vyriausiojo
specialisto pareigybés apraSymg (pridedama).

2.Pripazijstunetekusiais galios:

2.1. Kazly Rudos savivaldybés administracijos direktoriaus 2020-06-30 jsakymo Nr. VK-71
,.Dél Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy apradymy tvirtinimo* 1.3
papunktj;

2.2. Kazly Rudos savivaldybés administracijos direktoriaus 2021-03-25 jsakymo Nr. KP-106
,.Dél Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés apra§ymo tvirtinimo*
1 punkta.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo dienos gali biti skundziamas
Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy nagringjimo tvarkos jstatymo nustatyta
tvarka Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36, 44240
Kaunas) arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams (A. Mickeviciaus g. 8A,
44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Regina Zasiené



PATVIRTINTA

Kazly Riidos savivaldybés
administracijos direktoriaus
2021 m. liepos 12 d. jsakymu
Nr. VK-45

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis: prieziiira ir kontrolé.
4. Papildomos veiklos sritys:

4.1. stebésena ir analizé;

4.2. kitos specialiosios veiklos sritys.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija: S$vietimo, kultiros politikos jgyvendinimas
Savivaldybéje.

6. Papildomy veiklos sri¢iy specializacija:

6.1. mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (iSskyrus psichologus) atestacija;

6.2. ikimokyklinis, priesmokyklinis, pradinis, dorinis ugdymas, kalbos.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su prieziira ir (ar) kontrole susijusig informacija arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezitiros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagringjima, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

10. Atlieka priezitros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieziiiros ir (ar)
kontrolés veikly atlikima.

11. Planuoja priezitiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.



12. Rengia ir teikia informacija su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su priezitra ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikima.

13. Rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaity,
1Svady ir kity dokumenty rengima.

14. Apdoroja su stebésena ir (ar) analize susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

15. Rengia ir teikia informacijg su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikima.

16. Rengia ir teikia pasiiilymus su stebésena ir (ar) analize susijusiais klausimais.

17. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l stebésenos ir (ar) analizés
vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
stebésenos ir (ar) analizés rengima.

18. Dalyvauja organizuojant Savivaldybés, regiono, S$alies ir tarptautinius renginius
(olimpiadas, konkursus, apzitiras, varzybas, viktorinas ir kt.). analizuoja jy rezultatus.

19. Skyriaus ved¢jo nebuvimo darbe laikotarpiu (atostogy, nedarbingumo, komandiruociy ir
kt. laikotarpiu) atlieka Skyriaus vedéjui priskirtas funkcijas.

20. Kuruoja ikimokyklinj, priesmokyklinj, pradinj, dorinj ugdyma, kalbas.
21. Vykdo brandos egzaminy, pasiekimy ir kity patikrinimy patikrinima.

22. Teisés akty nustatyta tvarka atlieka biitinus veiksmus jgyvendinant Savivaldybés kultiiros
politika, koordinuoja ir kontroliuoja Savivaldybés kultiiros jstaigy veikla.

23. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

24. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

24.1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

24.2. darbo patirtis — pedagoginio darbo patirtis;
24.3. darbo patirties trukmé — 3 metai.

25. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:
25.1. kalba — angly arba vokie¢iy;

25.2. kalbos mokejimo lygis — A2.

26. Atitikimas kitiems reikalavimams:

26.1. turéti pedagogo kvalifikacija, kuri patvirtinama Lietuvos Respublikos Svietimo mokslo
ir sporto ministro 2010 m. sausio 8 d. jsakymu Nr. V-5 patvirtinto Pedagogy rengimo
reglamento 11 punkte nustatytais dokumentais arba tvarka.

26.2. atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkri¢io 3 d.
jsakyme Nr. ISAK-1717 nustatytus kvalifikacinius reikalavimus (isskyrus 5 p.).

26.3. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus suteikiant teis¢ dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

27. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



27.1. komunikacija — 3;

27.2. analizé ir pagrindimas — 4,

27.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

27.4. organizuotumas — 3;

27.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

28. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. informacijos valdymas — 3.



