KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

. _ ) ISAKYMAS
DEL TEISES IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMO TVIRTINIMO

2021 m. vasario 18 d. Nr. VK-10
Kazly Riida

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3
dalimi, 4 dalies 1 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018-11-28 nutarimu Nr. 1176
patvirtinta Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodika, Kazly Ridos
savivaldybés tarybos 2017-03-29 sprendimu Nr. TS(22)-2774 patvirtinty Kazly Ridos savivaldybés
administracijos nuostaty 25.7 punktu, Kazly Riidos savivaldybés mero 2021-01-19 potvarkiu Nr.
MP-3 D¢l pavedimo Astai Matukynei atlikti Administracijos direktoriaus pareigas®:

1. Tvirtinu Kazly Rados savivaldybés administracijos Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés apraSyma (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Kazly Riidos savivaldybés administracijos direktoriaus 2021-
02-10 jsakymo Nr. VK-8 ,,Dé¢l Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés
aprasymo tvirtinimo* 1 punktg.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo dienos gali biti skundziamas
Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy giny nagrin¢jimo tvarkos jstatymo nustatyta
tvarka Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36, 44240
Kaunas) arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams (A. Mickeviciaus g. 8A,
44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoriaus pavaduotoja,
atliekanti administracijos direktoriaus pareigas Asta Matukyné



PATVIRTINTA

Kazly Riidos savivaldybés

administracijos direktoriaus
2021 m. vasario 18 d. jsakymu

Nr. VK-10

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis: teisé.
4. Papildoma veiklos sritis: administraciniy paslaugy teikimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija: Priimamy sprendimy teisétumo uztikrinimas.

6. Papildomos veiklos srities specializacija: Teisinés informacijos, teisiniy konsultacijy
teikimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés klausimais susijusig informacija arba prireikus koordinuoja su teisés
klausimais susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka teisés akty ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo
stebéseng, analize ir vertinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su teisés
klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo stebéseng, analize ir vertinima.

9. Atstovauja jstaigos interesams teismuose ir kitose institucijose, istaigose bei
organizacijose arba prireikus koordinuoja atstovavimg jstaigos interesams teismuose ir kitose
institucijose, jstaigose bei organizacijose ir rengia susijusius dokumentus arba prireikus
koordinuoja susijusiy dokumenty rengima.

10. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

11. Nagringja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dé¢l teisiniy veikly
vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél
teisiniy veikly vykdymo nagriné¢jima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy
rengima.

12. Rengia ir teikia su sudétingais teisés klausimais susijusig informacijg arba prireikus



koordinuoja su sudétingais teisés klausimais susijusios informacijos rengimg ir teikima.

13. Rengia teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarciy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengima.

14. Teikia pasitilymus d¢l teisés akty projekty, sutarciy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty nuostaty jgyvendinimo ar tobulinimo.

15. Vertina teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarciy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty vertinima, rengia teisines iSvadas arba prireikus koordinuoja teisiniy iSvady
rengima.

16. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

17. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
18. Koordinuoja asmeny priémima ir aptarnavima.

19. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.

20. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

21. Vykdo korupcijos prevencija ir jos kontrol¢ Administracijoje atliecka Kazly Rudos
savivaldybés antikorupcijos komisijos atsakingojo sekretoriaus pareigas.

22. Pagal atskirus jgaliojimus atstovauja Savivaldybei, Administracijai teismuose ir kitose
teisésaugos institucijose, rengia procesinius ir kitus dokumentus teisminéms institucijoms,
analizuoja ir apibendrina byly nagrinéjimo teisme rezultatus.

23. Remdamasis kity rengéjy nustatytomis faktinémis aplinkybémis ir duomenimis tikrina ir
derina Savivaldybés institucijy sudaromy sutarciy projektus, teikia i§vadas ir pastabas.

24. Vykdo Skyriaus vedé¢jo priskirtus vykdyti vieSuosius pirkimus, vadovaudamasis pirkimy
iniciatoriy paraiSkomis ir patvirtintu Kazly Riidos savivaldybés administracijos pirkimy
planu.

25. Rengia priskirty vykdyti vieSyjy pirkimy dokumentus.

26. Skyriaus ved¢jo ar vyriausiojo specialisto (teis¢) nebuvimo darbe laikotarpiu (atostogy,
laikino nedarbingumo, tarnybiniy komandiruociy ir kitais atvejais) vykdo Skyriaus vedéjui ir
vyriausiajam specialistui priskirtas funkcijas.

27. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

28. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

28.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

28.2. studijy kryptis — teisé;
28.3. darbo patirtis — teisinio darbo patirtis;
28.4. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

29. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



29.1. komunikacija — 3;

29.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4,

29.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

29.4. organizuotumas — 3;

29.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

30. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. informacijos valdymas — 3.

31. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

31.1. teisés iSmanymas — 3.
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