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I. BENDRA INFORMACIJA

Vidaus audito atlikimo motyvai. Kazlq RDdos savivaldybes administracijos 2020 metq I-ojo
pusmedio administracines na5tos maZinimo priemoniq vykdymo vertinimo vidaus auditas atliktas

vadovaujantis Lietuvos Respublikos administracin€s na5tos maZinimo istatymu, 2020 metq

Centralizuoto vidaus audito skyriaus patvirtintu veiklos planu.

Vidaus audito vykdytojas. Centralizuoto vidaus audito skyriaus vedeja Vilma Bakeliene.

Audituojamas subjektas. Kazlq RDdos savivaldybes administracija (toliau tekste

Administracija), adresas: Atgimimo g.12,LT-69443, Kazlq Riida; kodas 188777932.

Vidaus audito trukm6. Vidaus auditas pradetas 2020 m.lapkridio 9 d. ir baigtas 2020 m.

lapkridio 20 d. (10 d.d.).

Yidaus audito tikslas. Vertinti Savivaldybes administracijos 2020-2022 metq strateginio

veiklos plano 7 priede patvirtint4 Kazlq Rfldos savivaldybes 2020-2022 metq administracines

na5tos maZinimo priemoniq plano vykdym42020 m.I pusmeti.

Audituojamas laikotarpis. 2020-0 I -0 I iki 2020-06-30.

Vidaus audito apimtis. Vidaus audito metu vertinta ir apibendrinta Kazh4 R[dos

savivaldybes administracijos skyriq ir Seni0nijq pateikta informacija del administracines na5tos

maiinimo priemoniq, numat5rtq Kazlq Riidos savivaldybes 202V2022 metq strateginio veiklos

plano, 7 priede, ivykdymo.

Vidaus audito metodai. Vidaus auditas atliktas taikant analitines, skaidiavimo, lyginimo,

duomenq tikrinimo, pokalbio su darbuotojais ir jq pateikta informacija, ir kitas vidaus audito

proceduras, kuriq metu i5analizuotos Kazlq Riidos savivaldybes 2020-2022 metq strateginiame

veiklos plane numatytos administracines na5tos maZinimo uZdavinio priemones, ivykdymo
terminas, rezultatas ir vykdytojas. Taip pat analizuota Savivaldybes teises aktq paieSkos sistemoje

bei interneto erdveje vie5ai prieinama su vidaus audito tema ir tikslu susijusi informacija. Atliekant

vidaus audit4 laikytasi prielaidos, kad Administracijos ir seniiinijq darbuotojq pateikti dokumentai,

duomenys ir kita informacija teising4 patikima ir atitinka tuos duomenis, i5 kuriq sudaryta ar

parengta.

Vertinimo kriterijai.
o Lietuvos Respublikos 2012 m. lapkridio 8 d. administracines na5tos maZinimo istatymas

Nr. IX-2386, aktuali redakcija;
o Lietuvos Respublikos Vyriausybes 20ll m. vasario 23 d. nutarimas Nr. 213 ,,Del

administracines na5tos piliediams ir kitiems asmenims nustatymo lvertinimo metodikos

patvirtinimo";
o Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2012 m. sausio I I d. nutarimas Nr. 4 ,,Del

administracines na5tos iikio subjektams nustatymo metodikos patvirtinimo";
o Kazlq Rudos savivaldybes tarybos 2020 m. vasario 17 d. sprendimu Nr. TS-32

patvirtintas Kazlq Riidos savivaldybes 2020-2022 metq strateginis veiklos planas. Strateginio

veiklos plano 7 priedas Kazh4 Rudos savivaldybes 2020-2022 metq administracines na5tos

maZinimo priemoniq planas.
o Administracijos direktoriaus 2020 m. sausio 30 d. isakymas Nr. AT-37 ,,D€l Kazlq

Riidos savivaldybes administracijos centralizuoto vidaus audito skyriaus vidaus audito metodikos

patvirtinimo";
o kiti teises aktai.
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Vadovaujantis Lietuvos Respublikos administracines na5tos maZinimo istatymo (toliau tekste

- fstatymas) 6 str. I d., administracines na5tos maZinimo priemones itraukiamos i savivaldybiq
taryboms teikiamus tvirtinti savivaldybiq strateginiq veiklos planq projektus. To paties straipsnio 2

dalyje nurodyta, kad informacija apie administracines na5tos maZinimo priemoniq vykdym4
skelbiama ir ne rediau kaip kart4 per pusmet! atnaujinama savivaldybiq interneto svetainese. Kazlq
Riidos savivaldybes administracija audituojamuoju laikotarpiu vadovavosi nurodytomis fstatymo
nuostatomis, t.y. Kazlq Riidos savivaldybes tarybos 2020 m. vasario 17 d. sprendimu Nr. TS-32

patvirtinto Kazlq Riidos savivaldybes 2020-2022 metq strategini veiklos plan4 kurio 7 priede

numatlrtos admini stracines naStos maZinimo priemones,

[statymo 7 str. 3 d. reglamentuota, kad savivaldybiq centralizuotos vidaus audito tarnybos

pasibaigus pusmediui vertin4 kaip vykdomos administracines na5tos maZinimo priemones,

ltrauktos ! Savivaldybes strategini veiklos plan4. Vadovaujantis fstatymo 7 str. 3 d. ir 2020 metq

Centralizuoto vidaus audito skyriaus veiklos planu buvo atliktas Savivaldybes administracijos 2020

metq I pusmedio administracines na5tos maZinimo priemoniq, itrauktq i Savivaldyb€s strategini

veiklos planq, lgyvendinimo vertinimas. Centralizuoto vidaus audito skyriaus vidaus audito

ataskaita del administracines na5tos maZinimo priemoniq vykdymo vertinimo skelbiama Kazlq

Riidos savivaldybes interneto svetaineje http://www.kazluruda.lV.
Kazlq R[dos savivaldybes 2020-2022 metq strateginio veiklos plano Kazlq Riidos

savivaldybes 2020-2022 metq administracines naStos maZinimo priemoniq plane (7 priedas)

nustatyti du uZdaviniai. Vienas ii j\: Uitikrinti darnq administracinis na|tos maiinimo procesq,

orientuotq i pilieiiq, verslo subjektq ir valstybds interesus, kuo maiesnOmis sqnaudomis pasiekti

teisds ahuose numotytq tikslry. Antras uZdavinys: LlZtikrinti administraciru2s naitos stebisenq,

vieiumq ir prevencijq. Siems uZdaviniams pasiekti ir igyvendinti patvirtinta po 4 priemones su

numatytais lvykdymo terminais, rezultatais bei paskirtais vykdytoj ais.

Dil administracinis naitos maiinimo priemoniq, reglamentuotq Savivaldybis 2020-2022

metry strateginiame veiklos plane, igtvendinimo
Vidaus audito metu buvo vertinama, ar Savivaldybes administracija per 2020 m. I-qii pusmeti

lgyvendino Kazlq Riidos savivaldybes2020-2022 metq administracines na5tos maZinimo priemoniq

plano I uZdavinio ,,UZtil{rinti darnq administracin1s naitos moiinimo procesq orientuotq i pilieii4,
verslo subjektry ir valstybds interesus, kuo maiesn1mis sqnaudomis pasiekti teisds aktuose numotytll

tikslty" nustatytas priemones ir pasieke numatytus rezultatus.

Atliekant administracines na5tos maZinimo priemoniq lgyvendinimo vertinim4, analizuota,

kaip lgyvendinamos Savivaldybes strateginiame veiklos plane 2020 metams numatytos priemones,

susijusios su administracines na5tos maZinimu. Centralizuotam vidaus audito skyriui informacijq

pateike Admin istracij os skyriai ir Seni[nij os.

PaZymetina, kad elektroniniu bldu teikiantys asmenys pra5ymus ne visada naudojasi

elektroniniq valdZios vartq portalu www.epaslausos.lt, kartais teikia pra5ymus ir su tuo susijusius

dokumentus elektroniniu pa5tu tam tikram Skyriui ar specialistui, kuris atsakingas uZ reikiam4

administracing paslaugq.

Vidaus audito metu perZi[rejus dokumentus, susijusius su administracines na5tos maZinimo

priemoniq igyvendinimu, ir Skyriq bei padaliniq pateikt4 informacijq, nustatyta, kad:

1 priemonb ,,Parengti arba tikslinti (esant poreikiui) visq administraciniry paslaugry

apraius ir elektronines prasym4formos ir uitikrinti vieiqiry prieinamumq".
Siai priemonei lgyvendinti numatytas rezultatas - parengti arba taisl'ti administraciniq

paslaugq apra5ai (skaidius). Aktualus ir vidaus audito metu galiojantis Kazlq R[dos savivaldybes

administracijos teikiamq administraciniq paslaugq s4ra5as patvirtintas direktoriaus 2020-10-09

isakymu Nr. AT-542. Kadangi audituojamas2020 metq pirmasis pusmetis, todel vidaus audito metu

buvo vadovautasi Direktoriaus 2019-03-12 isakynru Nr. AT-146 patvirtintu Kazlq R[dos
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savivaldybes administracijos teikiamq administraciniq paslaugq s4ra5u. Administraciniq paslaugq

s4raSe patvirtintos 125 administracinOs paslaugos. Pastebiu, kad elektronineje erdveje
www. I ietuva. gov. lt pateikta I 62 admin istraciniq paslau gq.

Skyriai ir Seniunijos informavo auditorg, kad per 2020 m. pirmeji pusmeti naujai parenge 3
paslaugq apraSymus ir l2 administraciniq paslaugq apraSymuose pataise ar atnaujino informacij4.

2 priemonb ,rlnformuoti asmenis apie galimybg atlikti ittformacinio isipareigojimo
veiksmus naudojantis elektroninimis paslaugomis Savivaldybis interneto svetainije ar iSorinise
paslougq svetoinise ir skatinti asmenis atlikti veiksmus elektronindie erdviie".

Siai priemonei igyvendinti numatytas rezultatas - parengta arba atnaujinta Savivaldybes

interneto svetaineje paskelbta informacija ir asmenq, pasinaudojusiq elektroninemis paslaugomis,

pra5ymai (skaidius). 2020 metq pirmqii pusmeti atnaujinta Savivaldybes administracijos interneto

svetaine www.kazluruda.lt, kurioje keliama visa aktuali informacija. Administracijos interneto

svetaineje skilryje GYVENTOJAMS -> ADMINISTRACINES PASLAUGOS pateiktos visos

vie5osios ir administracines paslaugos, kurias teikia Kazlq Rlidos savivaldybes administracija.
Skyriai ir Seniiinijos informavo auditorg, kad per 2020 m. pirmAji pusmeti apie 17 kartq vis

skelbe informacij4 apie elektronines paslaugas. Prasidejus karantinui Lietuvoje, vienu ar kitu atveju

informacija buvo skelbiama ir visuomene buvo informuojama apie paslaugq teikimq elektroninemis
priemonemis. Skyriai ir Senitinijos informavo, kad elektroninemis paslaugomis naudotis asmenis

skatina nuolat - skelbiami kvietimai praSymams, projektams finansuoti, informacija skelbiama per

socialinius tinklus ar kitomis elektroninio rySio priemottemis.
Skyriai ir Senifinijos informavo auditorg, kad per 2020 m. pirmqii pusmeti priimti 879

elektroniniai praSymai i5 fiziniq ir juridiniq asmenq, kurie norejo pasinaudoti administracinemis
paslaugomis. Pra5ymai priimami per VIISP, EPIS, MEPIS, DVS ir GVDIS ir kitas informacines

sistemas.
3 priemon b ,,Siekti, kad Savivaldybis rengiami teisis aktai biltq derinami ir vizuoiami

elektronine forma".
Siai priemonei lgyvendinti numatlrtas rezultatas - elektronine forma suderinti, vizuoti

dokumentai (proc.). PaZymetina, kad Administracijos darbuotojai daZnai skatinami naudotis

dokumentq valdymo sistema. Todel nuo 2020 m. sausio I d. Skyriq ir Seni[nijq darbuotojai beveik

visus dokumentus derina, vizuoja, pasiraSo ar atlieka kitus programinius veiksmus tik per

dokumentq valdymo sistem4 ,,Kontora". Elektronine forma rengiamq dokumentq visuma per

pirmEji pusmeti sudare apie 90 proc. visq rengiamq dokumentq.
4 priemon b ,,Naujos technologinis irangos diegimas ir esomos darbo vietose

atnaujinimas".
Siai priemonei lgyvendinti numatytas rezultatas - idieglos naujos technologines irangos

(skaidius). Bendrasis skyrius nurode informacij4, kad per 2020 m. pirmeii pusmeti buvo atnaujinta

interneto svetaine, isigytos ZOOly', licencijos, kuriq pagalba galima lengvai bendrauti nuotoliniu
b[du, isigyti DVS ,,Kontorao'nauji moduliai, kuriq pagalba darbuotojai lengvai rengi4 pasira5ineja,

vizuoja, derina ir atlieka kitus veiksmus elektronineje erdveje, taip pat isigyti 4 stacionar[s

kompiuteriai. Tobulejant informacinems technologijoms, gereja teikiamq ir administruojamq
paslaugq kokybe, mai€ja administracine na5ta. Informaciniq technologijq ir elektroniniq paslaugq

pletra orientuota i administracines na5tos maZinim4.

Vidaus audito metu buvo vertinama, ar Savivald;rbes administracija per 2020 m. I-qji pusmeti

igyvendino Kazlq Rldos savivaldybes2020-2022 metq administracines na5tos maZinimo priemoniq

plano 2 uZdavinio ,,U1tilcrinti administracinds naitos ,stebdsenq, vieiumq ir prevencijq" nustatytas

priemones ir pasieke numatytus rezultatus.

Vidaus audito metu perZi[rejus dokumentus, susijusius su administracines na5tos maZinimo
priemoniq lgyvendinimu, ir Skyriq bei padaliniq pateikt4 informacij4, nustatyta, kad:

1 priemon6 ,,Pateikti informacijq Kozltq Rfrdos savivaldybis Centralizuotam vidous audito
skyriui opie administrucinis naitos plano priemoniry igyvendinimq".
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Siai priemonei igyvendinti numatytas rezultatas - pateikiama informacija apie igyvendintas
administracines naStos maZinimo priemones. Pastebiu, kad Skyriq ir Strukt[riniq padaliniq vedejai
ir ! padalinius neieinantys valstybes tarnautojai daZniausiai pateikia informacij4 apie

administracines na5tos maZinimo priemoniq igyvendinim4, tadiau pasitaiko atvejq, kai auditore

tokios informacijos i5 atsakingq asmenq nesulaukia. Per 2020 m. I-Qji pusmeti pateike 4 Seniiinijos,

5 Skyriai informacij4 el. paStu.

2 priemon6 ,,Vertinti administracinds naitos mai,inimo priemoni4 plano vykdymq ir pateikti
informacij q Administracij os dire ktoriui".

Siai priemonei igyvendinti numatytas rezultatas - atliktas administracines na5tos maZinimo
priemoniq plano vykdymo vertinimas. Auditore per 2020 m. I-qii pusmet! atliko vien4

administracines naStos maZinimo priemoniq vykdymo vertinim4 uL 2019 m. Il-qii pusmeti, t.y.
2020-03-06 pateikta vidaus audito ataskaita Nr. VA-l Kazlq Riidos savivaldybes administracijos

direktorei Editai LukoSevidienei.
3 priemon b ,,Skelbti Savivaldybis administrat:ijos Centralizuoto vidaus sudito skyriaus

atuskaitas dil administracinAs nastos maiinimo priemoniq uykdymo vertinimo Savivaldybis

i nterneto sveta i n di e".
Siai priemonei igyvendinti numatytas rezultatas - internete paskelbti administracines naStos

maZinimo priemoniq plano rezultatai. Kazlq REdos savivaldybes administracijos 2019 metq Il-ojo
pusmedio administracines naStos maZinimo priemoniq vykdymo vertinimo vidaus audito 2020-03-

b6 ataskaita Nr. VA-1, bei visos ankstesnes vidaus audito ataskaitos paskelbtos interneto svetaineje

www.kazluruda.lt, skiltyje,,Administracine naSta".

4 priemon b ,,Parengti Kazlry Rfrdos savivaldybis administracinis na\tos muiinimo
priemoniq plano 2020-2022 metq projektq ir teikti SavivaldybAs tarybai tvirtinti".^ 

Siui-priemonei lgyvendinti numatytas rezultatas-- parengtas 2020-2022 metq administracines

na5tos ,uiini-o priemoniq planas. 2020-2022 metq administracines na5tos maZinimo priemoniq

planas parengtas ir patvirtintas Tarybos 2020-02-17 sprendimu Nr. TS-32.

Administracines na$tos maZinimo priemones nustatytos Kazlq Rldos savivaldybes2020-2022

metq strateginiame veiklos plane ir informacija apie jq vykdym4 skelbiama Savivaldybes interneto

svetaineje,laip uZtikrinamas LR Administracines na5tos maZinimo istatymo 6 str. vykdymas.

PaZymeiina, kad Kazlq R[dos savivaldybes fiziniai ir juridiniai asmenys tik per 2020 metus pradejo

intensyviau naudotis elektroninemis paslaugomis del l,ietuvoje susidariusios ekstremalios padeties.

Kazlq Riidos savivaldybes administracijoje paslaugas siekiama teikti per optimaliai trumpiausi4

laikq. Per 2020 m. Administracijos darbuotojai intensyviai naudojosi dokumentq valdymo sistema

,,KONTORA".
Kazlq R[dos savivaldybeje administracines naStos maZinimo organizavimo procesas

vykdomas, rizikavaldoma, priemones lgyvendinamos, atliekami veiksmai d€l atitinkamq priemoniq

lgyvendinimo tobulinimo ir paslaugq suteikimo efektyvinimo. Todel administracines na5tos

maZinimo priemoniq vykdymo vidaus kontrole vertinama gerai.

Skyriaus vedeja Vilma Bakeliene
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