KAZLY RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

) ISAKYMAS
DEL KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATU TVIRTINIMO

2014 m. vasario 4 d. Nr. KP- 1L
Kazly Rida

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-
1049; 2008, Nr.113-4290) 18 straipsnio 1 dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais, Kazly Rudos
savivaldybés tarybos 2009-08-18 sprendimu Nr.TS22-739 patvirtinty Kazly Riidos savivaldybés
administracijos nuostaty 22.3 punktu, atsizvelgdamas | Kazly Rados savivaldybés administracijos
Finansy skyriaus 2014-01-03 rasta Nr.GD-478:

1.Tvirtinu Finansy skyriaus veiklos nuostatus (pridedama).

2Pripazistu netekusiu galios Kazly Ridos savivaldybés administracijos direktoriaus
2012-05-14 jsakymo Nr. P-134 D¢l Kazly Ridos savivaldybés administracijos Finansy skyriaus
veiklos nuostaty tvirtinimo* 1 punkta.

3Nustatau $io jsakymo jsigaliojimo datag — 2014 m. vasario 5 d..

Sis jsakymas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius @/ Valdas Kazlas
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PATVIRTINTA

Kazly Rudos savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2014 m. vasario 4 d.
isakymu Nr.KP-42

FINANSU SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

L.LBENDROSIOS NUOSTATOS

1.Kazly Rudos savivaldybés administracijos Finansy skyriaus (toliau tekste - Skyrius)
veiklos nuostatai (toliau tekste — Nuostatai) reglamentuoja Skyriaus uZdavinius, funkcijas, teises ir
pareigas, darbo organizavima.

2.Skyrius — Kazly Rudos savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, tiesiogiai
pavaldus jstaigos vadovui (Administracijos direktoriui), sprendZiantis jo kompetencijai
priklausan¢ius klausimus.

3.Skyriaus steigima, pareigybes, tarnautojy skai¢iy, lygius ir kategorijas nustato Lietuvos
Respublikos istatymais reglamentuoti savivaldybes institucijy priimti vidaus administravimo teisés
aktai.

4.Skyrius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Kazly Riados savivaldybés (toliau tekste — Savivaldybé) tarybos sprendimais,
Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus isakymais, Administracijos nuostatais,
Administracijos darbo tvarkos taisyklémis, $iais Nuostatais ir kitais teisés aktais.

5.Skyrius turi savo blanka su savivaldybés herbu ir pavadinimu ,Kazly Rudos
savivaldybés administracijos Finansy skyrius“, antspauda su pavadinimu ,Kazly Rudos
savivaldybés administracija* Finansy skyrius®.

6.Skyriaus adresas: Atgimimo g. 12, LT-69443 Kazly Ruda.

IL.SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7.Skyriaus uZzdaviniai:

7.1.rengti savivaldybés biudzeto projekta;

7.2.dalyvauti savivaldybeés biudZeto vykdymo procese;

7.3.tvarkyti biudZeto pajamy ir iSlaidy apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybes standartus;

7.4.vykdyti savivaldybés skolinimosi procediiras nustatyty skolinimosi limity ribose;

7.5.vykdyti savivaldybés finansiniy ataskaity konsolidavimo proceduras.

8.Skyrius atlieka Sias funkcijas:

8.1.dalyvauja Savivaldybés strateginio plétros plano rengimo, jgyvendinimo bei
koregavimo procese;

8.2 kaupia ir sistemina informacija, reikalinga savivaldybeés finansinei politikai jgyvendinti;

8.3.pagal Skyriui priskirta kompetencija dalyvauja projekty, finansuojamy ES strukturiniy
fondy, kity nacionaliniy ir tarptautiniy programy bei savivaldybés biudZeto 1é3omis, rengimo bei
igyvendinimo procese;

8.4.diegia paZangias biudZeto sudarymo formas — programinj biudZeta. Bendradarbiauja su
Administracijos padaliniais rengiant programas. Sudaro programy finansavimo planus, kontroliuoja
ju vykdyma;



8.5.analizuoja Savivaldybés biudZetiniy jstaigy ir Administracijos padaliniy pateiktus lésy

poreikius valstybinéms (valstybés perduotoms savivaldybéms) funkcijoms vykdyti ir valstybés
investicijy programai igyvendinti, paskirsto mokinio krepselio léSas Svietimo jstaigoms bei 3ias 1¢3as
apskaiciuoja savivaldybeés biudZeto projekte;

8.6.vadovaudamasis Lietuvos Respublikos istatymais bei kitais teisés aktais, Savivaldybeés
tarybos sprendimais, asignavimy valdytoju lésy poreikio skai¢iavimais ir Administracijos padaliniy
parengtomis programomis bei joms jgyvendinti léSy poreikio skaiCiavimais, rengia Savivaldybeés
biudZeto projekta, kurj teikia Administracijos direktoriui;

8.7.ruosia Savivaldybés biudZeto pajamy ir programy finansavimo ketvirCiais suskirstyta
plang (iSlaidy sarasa) pagal asignavimy valdytojus, valstybés funkcijas bei iSlaidy ekonoming
klasifikacijg ir teikia tvirtinti Administracijos direktoriui;

8.8.parengia ir pristato Finansy ministerijai jos nustatyta tvarka Savivaldybés tarybos
patvirtinta savivaldybés biudZeta ir jo priedus;

8.9.pagal asignavimy valdytojy pateikta informacijg apie pareigybes ir darbo uzmokescio
vykdyma ruosia ir teikia Finansy ministerijai ataskaitas Finansy ministro nustatyta tvarka;

8.10.kontroliuoja savivaldybés biudZeto pajamy ir i§laidy ketvirtinio paskirstymo vykdyma;

8.11.analizuoja asignavimy valdytoju pateiktus pranesimus apie asignavimy keitima, atlieka
asignavimy keitimo operacijas biudZeto apskaitos programoje ,,FinISA™;

8.12.kontroliuoja savivaldybés biudZeto pajamy plano vykdyma, teikia pasitilymus
Savivaldybeés tarybai dél vir§planiniy biudZeto pajamy paskirstymo;

8.13.kontroliuoja savivaldybés biudZeto islaidy plano vykdyma, teikia Savivaldybes tarybai
pasiiilymus dél netekusiy tikslinés paskirties asignavimy paskirstymo, dél biudzZete patvirtinty
asignavimy mazinimo, nevykdant pajamy plano;

8.14.uztikrinant nenutrilkstama Skyriaus procediiry eiga rengia Savivaldybés tarybos
sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus isakymy projektus;

8.15.analizuoja fiziniy ir juridiniy asmeny pra§ymus mokesciy lengvaty suteikimo bei Kitais
klausimais ir, vadovaudamasis galiojantiais norminiais teisés aktais, ruoSia atsakymus bei
Savivaldybeés tarybos sprendimy projektus tais klausimais;

8.16.dalyvauja Savivaldybés tarybos posédZiuose, Savivaldybes institucijy sudaryty komisiju
ir darbo grupiy veikloje, pasitarimuose, teikia reikalinga informacija bei pasitlymus;

8.17.rengia ataskaity rinkinius — biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius, savivaldybes izdo
finansiniy ataskaity rinkinius, savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinius ir,
vadovaudamasis Finansy ministro jsakymu nustatyta tvarka, teikia juos Finansy ministerijai;

8.18.teikia finansinés atskaitomybés duomenis | Finansy ministerijos administruojama
vie$ojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing sistema;

8.19.rengia informacija savivaldybés biudZeto bei kitais Skyriui priskirtais klausimais
ivairioms ministerijoms ir kitoms valstybinéms institucijoms;

8.20.vykdo savivaldybés skolinimosi ir jsiskolinimy graZinimo proceduras;

8.21.organizuoja Skyriui priskirtais klausimais Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity teises
akty, Savivaldybeés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus
isakymy igyvendinima;

8.22.ruosia ir teikia Administracijos direktoriui Skyriaus veiklos meting ataskaita bei planus
ateinantiems metams;

8.23.organizuoja ir ijgyvendina paZangiy informaciniy technologiju diegima Skyriaus darbe;

8.24 kontroliuoja asignavimy valdytojy samaty vykdyma pagal finansavimo Saltinius ir
ekonoming klasifikacija;

8.25.rengia mokéjimo nurodymus asignavimy valdytojams ju programoms finansuoti;

8.26.kontroliuoja 1é3y iplaukas i Savivaldybes biudZeto saskaitas;

8.27 kaupia duomenis apie Savivaldybés biudZetiniy jstaigy gautinas ir moketinas sumas,
juos analizuoja ir informacija teikia Administracijos direktoriui;

8.28.vieguosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja vieSyju
pirkimy procediirose;



8.29.pagal Svietimo jstaigy vadovy pateiktas Zinias kontroliuoja pedagoginiy darbuotoju
tarifikacijy saraSus;

8.30.rengia vie3ojo juridinio asmens finansy kontrolés biiklés ataskaita;

8.31.vykdo asignavimy pagal programas ir programy priemones apskaita;

8.32. pagal Skyriui priskirta kompetencija konsultuoja i§ savivaldybés biudZeto islaikomy
istaigu darbuotojus finansinés atskaitomybeés, biudzZeto iSlaidy samaty sudarymo ir vykdymo
klausimais;

8.33.pagal Skyriui priskirta kompetencija jgyvendina Administracijos Finansy kontrolés
taisykliy nuostatas;

8.34.konsultuoja Savivaldybés veiklos plano programy koordinatorius programy sudarymo
klausimais;

8.35.vykdo Valstybinés mokes¢iy inspekcijos ir vieSojo sektoriaus subjekty pateiktos
informacijos, reikalingos savivaldybés iZdo apskaitai tvarkyti ir finansinéms ataskaitoms sudaryti,
tikrinima;

8.36.pagal Skyriui priskirta kompetencija teikia informacija apie Skyriaus veikla
darbuotojui, atsakingam uZ vieSosios informacijos sklaida, atsako uZ Sios informacijos iSsamuma,
teisinguma ir pateikimga laiku;

8.37.pildo Skyriaus darbo laiko apskaitos ZiniaraStj;

8.38.iki nustatyto termino formuoja, tvarko Skyriaus dokumentus, juos saugo, teikia
pasiiilymus Bendrajam skyriui dél Skyriaus byly dokumentacijos plano papildymo ir iki nustatyto
termino pateikia jstaigos archyvui sutvarkytas bylas pagal byly dokumentacijos plana.

8.39.pagal Skyriui priskirta kompetencija analizuoja Lietuvos Respublikos teisés akty kaita ir
teikia Administracijos direktoriui pasitlymus dél Skyriaus nuostaty ir Skyriaus darbuotojy
pareigybiy apradymy atitinkamy pakeitimy ir papildymuy;

8.40.orientuoja naujai priimtus darbuotojus jy darbo srityje, jtraukia juos i istaigos veikla,
padeda i3aiskinti ju mokymosi poreikius, vertina Skyriaus valstybés tarnautojy tarnybing veikla;

8.41.Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka pagal Skyriui priskirta kompetencija
rengia ir teikia informacija, ataskaitas, statistinius ir kitus reikalingus duomenis institucijoms,
fiziniams ir juridiniams asmenims;

8.42.rengia Skyriaus veiklos nuostaty, Skyriaus vedéjo ir Skyriaus darbuotoju pareigybiy
apraSymuy projektus;

8.43.Skyriaus kompetencijos klausimais vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius
istaigos vadovo vienkartinio pobiidZio pavedimus, reikalingus istaigos strateginiams tikslams
igyvendinti, nepriestaraujanéius Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

IIL.SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

9.Skyriaus darbuotojai, igyvendindami jiems pavestus uzdavinius ir vykdydami jiems
priskirtas veiklos funkcijas, turi Sias teises ir pareigas:

9.1.savarankiskai planuoti ir organizuoti jiems priskirtos tarnybinés veiklos jgyvendinimo
procesa;

9.2.gauti i§ Administracijos struktiriniy padaliniy, struktiriniy teritoriniy padaliniy-
seniiiniju, istaigai pavaldZiy imoniy, jstaigy ir organizacijy informacija bei dokumentus, kuriy reikia
Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

9.3.inicijuoti Savivaldybés institucijy teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su Skyriaus
veikla, projekty rengima;,

9.4 teikti siilymus jstaigos vadovybei Skyriaus veiklos tobulinimo klausimais;

9.5.teisés akty nustatyta tvarka teikti visuomenei informacija apie Skyriaus veikla;

9.6. nuolat kelti ir tobulinti savo profesing kvalifikacija;

9.7. laiku vykdyti jstaigos vadovo pavedimus Skyriaus kompetencijos klausimais.

9.8.laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Administracijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy veiklos etikos ir darbo tvarkos taisykliy nuostaty.
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IV.SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

10.Skyriui vadovauja vedéjas, kurj i pareigas skiria ir i§ pareigy atleidZia Administracijos
direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

11.Skyriaus vedéjas organizuoja Skyriaus darba ir yra asmeniskai atsakingas uz Skyriui
pavesty uzdaviniy tinkama vykdyma.

12.Skyriaus darbuotojams kvalifikacinius reikalavimus, pagrindines ju veiklos funkcijas,
pavaldumag ir atskaitomybe nustato jy pareigybiy apraSymai.

13.Skyriaus darbuotojai, vykdydami vieojo administravimo funkcijas, bendradarbiauja su
Administracijos struktiiriniais padaliniais, struktiriniais teritoriniais padaliniais-senitinijomis,
savivaldybei pavaldZiomis istaigomis, kitomis institucijomis.

V.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14.Skyriaus darbuotojai, pazeide $iu Nuostaty reikalavimus, padarg kitus nusiZengimus,
atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

15.Skyriaus darbuotojy reikaly, dokumenty, turto perdavimo ir priémimo tvarka nustatyta
darbuotojy pareigybiy apraSymuose arba Administracijos darbo tvarkos taisyklése.

16.Skyriaus veikla kontroliuoja Administracijos direktorius ir kitos institucijos Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

17.Skyriaus darbuotojai atsako teisés akty nustatyta tvarka uZ jiems priskirty funkcijy,
nustatyty ju pareigybiy apraS§ymuose, tinkama vykdyma.

18.Skyrius steigiamas, pertvarkomas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

SusipaZinome:
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