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KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

_ ) ISAKYMAS
DEL KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BUHALTERINES
APSKAITOS SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATU TVIRTINIMO

2014 m. vasario 4 d. Nr. KP- 44
Kazly Rida

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-
1049; 2008, Nr.113-4290) 18 straipsnio 1 dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais, Kazly Ridos
savivaldybés tarybos 2009-08-18 sprendimu Nr.TS22-739 patvirtinty Kazly Riados savivaldybeés
administracijos nuostaty 22.3 punktu:

1.Tvirtinu Buhalterinés apskaitos skyriaus veiklos nuostatus (pridedama).

2Pripazistu netekusiu galios Kazly Rudos savivaldybés administracijos direktoriaus
2007-01-22 jsakymo Nr. P-13 ,,Dél Kazly Riidos savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy
veiklos nuostaty tvirtinimo* 1.1 punkta.

JNustatau Sio jsakymo jsigaliojimo data — 2014 m. vasario 5 d..

Sis jsakymas gali bati skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius ‘ /UQ Valdas Kazlas
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PATVIRTINTA

Kazly Riidos savivaldybés
administracijos direktoriaus
2014 m. vasario 4 d.
1sakymu Nr.KP-44

BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

LLBENDROSIOS NUOSTATOS

1.Kazly Rudos savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau tekste
— Skyrius) veiklos nuostatai (toliau tekste — Nuostatai) reglamentuoja Skyriaus uZdavinius,
funkcijas, teises ir pareigas, darbo organizavima.

2.Skyrius — Kazly Riidos savivaldybés administracijos padalinys, tiesiogiai pavaldus jstaigos
vadovui (Administracijos direktoriui), sprendZiantis jo kompetencijai priklausan¢ius klausimus.

3.Skyriaus steigimg, pareigybes, tarnautojy skai¢iy, lygius ir kategorijas nustato Lietuvos
Respublikos jstatymais reglamentuoti savivaldybeés institucijy priimti vidaus administravimo teisés
aktai.

4 Skyrius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Kazly Ridos savivaldybeés (toliau tekste — Savivaldybe) tarybos sprendimais, Savivaldybés mero
potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, Administracijos nuostatais, Administracijos
darbo tvarkos taisyklémis, $iais Nuostatais ir kitais teisés aktais.

5.Skyrius turi savo blanka su savivaldybés herbu ir pavadinimu ,,Kazly Rudos savivaldybés
administracijos Buhalterinés apskaitos skyrius“, antspauda su pavadinimu ,Kazly Rudos
savivaldybés administracija* Buhalterinés apskaitos skyrius®.

6.Skyriaus adresas: Atgimimo g. 12, LT — 69443, Kazly Rida.

II.SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7.Skyriaus uzdaviniai:

7.1.tvarkyti Savivaldybés administracijos struktlriniy padaliniy, struktiriniy teritoriniy
padaliniy-seniiinijy veiklos buhaltering apskaita ir kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai biity
naudojami darbo, materialieji ir finansiniai iStekliai;

7.2.uztikrinti ataskaitiniy duomeny tikslumg ir atskaitomybés laiku pateikima mokesciy
administratoriams, valstybés ir savivaldybeés institucijoms.

8.Skyrius atlieka Sias funkcijas:

8.1.priima ir kontroliuoja apskaitos dokumentacija, gauta i§ Savivaldybés administracijos
darbuotojy;

8.2.skai¢iuoja Savivaldybés administracijos ir kity Savivaldybés darbuotoju darbo
uzmokesti, mokéjimus j biudZeta, valstybinio socialinio draudimo jstaiga, uZpildo atlyginimy
Ziniaras¢ius;

8.3.dalyvauja materialiyjy vertybiy ir piniginiy lé3y inventorizacijoje, veda ju apskaita,
tikrina jy nura§ymo teisinguma;

8.4.vykdo piniginiy 1é3y, ilgalaikio ir trumpalaikio turto, atsargy ir kity materialiyjy vertybiy
gavimo ir panaudojimo apskaita;

8.5.atlieka atsiskaitymy susijusiy su mokétinomis ir gautinomis Savivaldybés biudZeto
léSomis apskaita;

8.6.tvarko Savivaldybés administracijos pavedimy, léSy gauty uZ paslaugas ir kity lésy
apskaita;
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8.7.teisés akty nustatyta tvarka rengia Savivaldybés administracijos, Savivaldybés kontrolés
ir audito tarnybos, Privatizavimo fondo finansiniy ataskaity rinkinius;

8.8.vykdo Savivaldybés administracijai skirty asignavimy apskaita pagal finansavimo
Saltinius ir funkcing klasifikacija, sudaro balansg ir kitus ataskaitinius dokumentus;

8.9.kontroliuoja valstybinés Zemés nuomos mokes¢io iplaukas i savivaldybés surenkamasias
saskaitas ir vykdo jy perdavima i savivaldybés izda;

8.10.vykdo valstybinés Zemés nuomos mokesc¢io permoky graZinima galiojan¢iy norminiy
teisés akty nustatyta tvarka;

8.11.pagal atitinkamai patvirtintus ir pasira§ytus apskaitos dokumentus perveda

darbuotojams ir kitiems asmenims darbo uZmokestj, socialines ir kitas priklausandias pinigines
iSmokas i jy asmenines sgskaitas banke;

8.12.uztikrinant nenutrikstama Skyriaus procediiry eigg rengia Savivaldybés tarybos
sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus jsakymuy projektus;

8.13.tikrina moksleiviy nemokamo veziojimo ir keleiviy lengvatinio veZimo savivaldybés
teritorijoje saskaity iSraSymo teisinguma pagal pateiktas pazymas ir vaZiavusiy mokiniy biliety
Sakneles;

8.14.i8raSo ir pateikia saskaitas jstaigoms pagal sudarytas sutartis;

8.15.darbuotojy pradymu iSduoda pazymas apie priskaiCiuotg ir iSmokétg darbo uzmokesti,
i§skai¢iuotus mokescius;

8.16.dalyvauja Savivaldybés biudZzeto formavimo procese, rengia programas, teikia
Savivaldybés administracijos asignavimy poreiki;

8.17.pagal priskirta kompetencija dalyvauja projekty, finansuojamy Europos Sajungos
strukttiriniy, kity nacionaliniy ir tarptautiniy programy bei savivaldybés biudzeto 1éSomis, rengimo
bei jgyvendinimo procese;

8.18.dalyvauja Savivaldybés strateginio plano jgyvendinimo, planavimo bei koregavimo
procese;

9.19.teikia atsakingiems asmenims reikalingus duomenis léSy poreikui valstybinéms
(perduotoms savivaldybéms) funkcijoms atlikti paskaiciuoti;

8.20.dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, Savivaldybés institucijy sudaryty
komisijy ir darbo grupiy veikloje, pasitarimuose, teikia reikalingg informacijq bei pasitilymus;

8.21.vykdo i3anksting ir paskesniaja finansy kontrole;

8.22.pagal Skyriui priskirta kompetencijg teikia informacijq apie Skyriaus veikla
darbuotojui, atsakingam uz vieSosios informacijos sklaida, atsako uz $ios informacijos i§samuma,
teisinguma ir pateikima laiku;

8.23.pildo Skyriaus darbo laiko apskaitos Ziniarastj;

8.24.iki nustatyto termino formuoja, tvarko Skyriaus dokumentus, juos saugo, teikia
pasitilymus Bendrajam skyriui dél Skyriaus byly dokumentacijos plano papildymo ir iki nustatyto
termino pateikia jstaigos archyvui sutvarkytas bylas pagal byly dokumentacijos plana.

8.25.pagal Skyriui priskirta kompetencija analizuoja Lietuvos Respublikos teisés akty kaita
ir teikia Administracijos direktoriui pasitlymus dél Skyriaus nuostaty ir Skyriaus darbuotojy
pareigybiy aprasymy atitinkamy pakeitimy ir papildymuy;

8.26.orientuoja naujai priimtus darbuotojus jy darbo srityje, jtraukia juos i jstaigos veikla,
padeda iaiskinti ju mokymosi poreikius;

8.27.vertina Skyriaus valstybés tarnautojy tarnybing veiklag ir Skyriaus darbuotojo
i$bandymo laikotarpiu vertina darbuotojo tarnybing veikla;

8.28.Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka pagal Skyriui priskirta kompetencija
rengia ir teikia informacija, ataskaitas, statistinius ir kitus reikalingus duomenis institucijoms,
fiziniams ir juridiniams asmenims;

8.29.rengia Skyriaus veiklos nuostaty, Skyriaus vedéjo ir Skyriaus darbuotojy pareigybiy
apraS§ymy projektus;
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8.30. Skyriaus kompetencijos klausimais vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius
istaigos vadovo vienkartinio pobiidZio pavedimus, reikalingus istaigos strateginiams tikslams
igyvendinti, nepriestaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

IILSKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

9.Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uZdavinius ir vykdydami jiems
priskirtas veiklos funkcijas, turi $ias teises ir pareigas:

9.1.savarankiSkai planuoti ir organizuoti jiems priskirtos tarnybinés veiklos igyvendinimo
procesa;

9.2.gauti 1§ Administracijos struktlriniy padaliniy, struktiiriniy teritoriniy padaliniy-
senilinijy, jstaigai pavaldZiy jmoniy, jstaigy ir organizacijy informacija bei dokumentus, kuriy reikia
Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

9.3. inicijuoti Savivaldybés institucijy teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su Skyriaus
veikla, projekty rengima;

9.4 .teikti siulymus istaigos vadovybei Skyriaus veiklos tobulinimo klausimais;

9.5.teises akty nustatyta tvarka teikti visuomenei informacijg apie Skyriaus veikla;

9.6. nuolat kelti ir tobulinti savo profesing kvalifikacija;

9.7. laiku vykdyti istaigos vadovo pavedimus Skyriaus kompetencijos klausimais.

9.8.laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Administracijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy veiklos etikos ir darbo tvarkos taisykliy nuostaty.

IV.SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

10.Skyriui vadovauja vedéjas-vyriausiasis buhalteris, kurj | pareigas skiria ir i§ pareigy
atleidZia Administracijos direktorius Lietuvos Respublikos teises akty nustatyta tvarka.

11.Skyriaus ved¢jas-vyriausiasis buhalteris organizuoja Skyriaus darbg ir yra asmeniskai
atsakingas uz Skyriui pavesty uzdaviniy tinkama vykdyma.

12.Skyriaus darbuotojams kvalifikacinius reikalavimus, pagrindines jy veiklos funkcijas,
pavalduma ir atskaitomybg nustato jy pareigybiy apraSymai.

13.Skyriaus darbuotojai, vykdydami vieSojo administravimo funkcijas, bendradarbiauja su
Administracijos struktiiriniais padaliniais, struktlriniais teritoriniais padaliniais-senifinijomis,
savivaldybei pavaldZiomis jstaigomis, kitomis institucijomis.

V.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyriaus darbuotojai, pazeide $iy Nuostaty reikalavimus, padarg kitus nusizengimus,
atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

15.Skyriaus darbuotojy reikaly, dokumenty, turto perdavimo ir priémimo tvarka nustatyta
darbuotojy pareigybiy apraS§ymuose arba Administracijos darbo tvarkos taisyklese.

16.Skyriaus veikla kontroliuoja Administracijos direktorius ir kitos institucijos Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

17.Skyriaus darbuotojai atsako teisés akty nustatyta tvarka uz jiems priskirty funkcijy,
nustatyty jy pareigybiy apra§ymuose, tinkama vykdyma.

18.Skyrius steigiamas, pertvarkomas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




