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ĮSAKYMAS
DĖL KAZLŲ RŪDOS SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
 ARCHITEKTŪROS IR TERITORIJŲ PLANAVIMO SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATŲ TVIRTINIMO

2024 m. vasario 26 d. Nr. VK-19
Kazlų Rūda

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 34 straipsnio 1 dalimi, 6 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymo 5 straipsnio 3 dalies 1 punkto a papunkčiu, 8 straipsnio 2 dalimi, Kazlų Rūdos savivaldybės tarybos 2023-09-25 sprendimu Nr. TS-187 „Dėl Kazlų Rūdos savivaldybės administracijos nuostatų patvirtinimo“ patvirtintų Kazlų Rūdos savivaldybės administracijos nuostatų 26.2, 26.4 papunkčiais ir 43 punktu:
1. T v i r t i n u Kazlų Rūdos savivaldybės administracijos Architektūros ir teritorijų planavimo skyriaus veiklos nuostatus (pridedama).
2. N u s t a t a u šio įsakymo įsigaliojimo datą – 2024 m. balandžio 1 d.
Šis įsakymas per vieną mėnesį nuo jo paskelbimo arba įteikimo dienos gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvės al. 36, 44240 Kaunas) arba Regionų administracinio teismo Kauno rūmams (A. Mickevičiaus g. 8A, 44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.



Administracijos direktorius                                                                                       Edvinas Cybuličius 
																						



















PATVIRTINTA
Kazlų Rūdos savivaldybės
administracijos direktoriaus
2024 m. vasario 26 d. įsakymu
Nr. VK-19


KAZLŲ RŪDOS SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
 ARCHITEKTŪROS IR TERITORIJŲ PLANAVIMO SKYRIAUS
 VEIKLOS NUOSTATAI

 I SKYRIUS 
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Šie nuostatai nustato Kazlų Rūdos savivaldybės administracijos Architektūros ir teritorijų planavimo skyriaus (toliau – skyrius) tikslus, uždavinius, funkcijas, struktūrą, veiklos organizavimą, teises, atsakomybę ir atskaitingumą, likvidavimo, reorganizavimo, reikalų, dokumentų ir turto perdavimo tvarką. 
2. Skyrių steigia Kazlų Rūdos savivaldybės (toliau – Savivaldybė) administracijos direktorius, tvirtindamas Savivaldybės administracijos struktūrą.
3. Skyrius nėra juridinis asmuo. 
4. Skyrius yra Savivaldybės administracijos struktūrinis padalinys, išlaikomas iš Savivaldybės biudžeto, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybės administracijos direktoriui. 
5. Skyriaus nuostatus, pareigybių aprašymus tvirtina ir keičia Savivaldybės administracijos direktorius. 
6. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymu, Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Savivaldybės institucijų priimtais teisės aktais, kitais teisės aktais. 
7. Skyriaus valstybės tarnautojų skyrimo į pareigas ir atleidimo iš pareigų tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatyme, kitų darbuotojų – Lietuvos Respublikos darbo kodekse. 
8. Skyrius turi dokumentų blankus ir antspaudą su skyriaus pavadinimu. 
9. Skyrius turi viešojo administravimo įgaliojimus ir pagal savo kompetenciją turi veikimo, iniciatyvos ir operatyvių sprendimų priėmimo laisvę.

II SKYRIUS 
SKYRIAUS TIKSLAI, UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Skyriaus tikslai:
10.1. įgyvendinti Savivaldybės teritorijų planavimo, žemės sklypų formavimo ir architektūros politiką, užtikrinti specialiųjų reikalavimų ir statybą leidžiančių dokumentų išdavimą, Lietuvos Respublikos teritorijų planavimo dokumentų registro tvarkymą;
10.2. įgyvendinti bendrą valstybės ir Savivaldybės politiką inžinerinės savivaldybės infrastruktūros plėtros, geodezijos ir kartografijos darbų vykdymo srityje, numerių pastatams, patalpoms ir žemės sklypams, pavadinimų gatvėms suteikimą ir keitimą;
10.3. užtikrinti Savivaldybės, kaip statytojo, funkcijų įgyvendinimą organizuojant ir koordinuojant valstybės bei Savivaldybės biudžetų ir kitų šaltinių lėšomis finansuojamų statybų, vykdymą ir kontroliuojant šioms statyboms skirtų lėšų panaudojimą;
10.4. valdyti Savivaldybei perduotą žemę ir teikti administracines paslaugas;
10.5. įgyvendinti Savivaldybės politiką išorinės reklamos srityje.
11. Svarbiausieji skyriaus uždaviniai:
11.1. organizuoti Savivaldybės teritorijos bendrojo plano rengimo procedūras ir įgyvendinti Savivaldybės teritorijos bendrojo plano sprendinius; 
11.2. organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybės teritorijos teritorijų planavimo dokumentų rengimo ir sprendinių įgyvendinimo stebėsenos, žemės sklypų formavimo procedūrų vykdymą, žemės sklypų kadastrinių matavimų atlikimą; 
11.3. užtikrinti priemonių, skirtų architektūrinei kokybei gerinti, parinkimą ir panaudojimą; 
11.4. organizuoti specialiųjų reikalavimų ir statybą leidžiančių dokumentų išdavimą; 
11.5. organizuoti numerių pastatams, patalpoms, butams ir žemės sklypams, pavadinimų gatvėms suteikimo bei keitimo procedūras;
11.6. užtikrinti inžinerinių statinių: gatvių, įvažiuojamųjų kelių, aikščių, automobilių stovėjimo aikštelių, dviračių takų, tiltų ir viadukų, požeminių perėjų ir laiptų, kelių vandens nuleidimo (vandens pralaidų, kelio ir jo juostos drenažo, paviršiaus vandens nuleidimo nuo kelio) įrenginių, krantinių ir jų įrenginių (toliau – inžineriniai statiniai) projektavimo, statybos, rekonstravimo, remonto, nugriovimo ir visos šios veiklos priežiūros organizavimą; 
11.7. organizuoti Savivaldybei nuosavybės teise priklausančių vietinės reikšmės kelių ir gatvių priežiūrą, taisymą, tiesimą; 
11.8. užtikrinti inžinerinės savivaldybės infrastruktūros sprendinių suderinamumą ir atitiktį patvirtintiems teritorijų planavimo dokumentams ir statybą reglamentuojantiems teisės aktams;
11.9. užtikrinti Savivaldybės erdvinio duomenų rinkinio (SEDR) tvarkymą ir duomenų teikimą, priėmimą ir derinimą naudojantis elektronine topografinių planų derinimo paslauga (TOPD paslauga) ir (ar) Topografijos ir inžinerinės infrastruktūros informacinės sistemos (TIIIS) sudėtine elektronine paslauga; 
11.10. organizuoti gatvių apšvietimo elektros tinklų plėtrą, diegti efektyvaus elektros energijos vartojimo sistemas; 
11.11. užtikrinti visuomenės poreikius atitinkančią geriamojo vandens tiekimo ir nuotekų tvarkymo ūkio plėtrą; 
11.12. užtikrinti dviračių takų plėtrą;
11.13. vykdyti iš valstybės, Savivaldybės biudžetų ir kitų šaltinių finansuojamų statinių statytojo (užsakovo) funkcijas; 
11.14. kontroliuoti, kad efektyviai būtų naudojamos valstybės ir Savivaldybės biudžetų, kitų šaltinių lėšos, skirtos statiniams statyti, statiniams (patalpoms) rekonstruoti, remontuoti ar projektuoti. 
11.15. vykdyti Savivaldybei perduodamos žemės valdymo ir naudojimo funkcijas miestuose ir miesteliuose bei teikti administracines paslaugas (valstybinės žemės nuoma, panauda, sandorių dėl žemės servitutų valstybinėje žemėje nustatymo sudarymas, sutikimų išdavimas).
11.16. įgyvendinti Savivaldybės politiką išorinės reklamos ir prekybos (paslaugų teikimo) viešosiose vietose srityse.
12. [bookmark: _Hlk148030727]Skyrius, vykdydamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
12.1. architektūros srityje: 
12.1.1. vykdo specialiųjų reikalavimų statinių projektams rengti išdavimo procedūras; 
12.1.2. vykdo teisės aktuose savivaldybės administracijos direktoriaus (jo įgalioto savivaldybės administracijos valstybės tarnautojo ar darbuotojo dirbančio pagal darbo sutartį) kompetencijai priskirtas procedūras, susijusias su statinių projektiniais pasiūlymais; 
12.1.3. tikrina statinių projektinių pasiūlymų ir projektų, pateiktų Savivaldybės administracijai statybą leidžiantiems dokumentams gauti, sprendinius ir jiems pritaria arba motyvuotai atsisako pritarti, užtikrina statybą leidžiančių dokumentų išdavimą; 
12.1.4. dalyvauja rengiant miesto teritorijos raidos analizę bei prognozes;
12.1.5. kontroliuoja visuomenės informavimo apie visuomenei svarbių statinių projektavimo pradžią procesus;
12.1.6. teritorijų planavimo ir statybos srityse, sprendžia su architektūra susijusius teritorijų funkcinio, erdvinio ir meninio aplinkos formavimo klausimus;
12.1.7. kreipiasi į regioninę architektūros tarybą, sudaromą Architektūros įstatyme nustatyta tvarka, su prašymu įvertinti ir pateikti išvadą, ar projektiniai pasiūlymai atitinka architektūros kokybės kriterijus ir Lietuvos Respublikos statybos įstatymo reikalavimus (esant poreikiui);
12.1.8. atlieka kitas Lietuvos Respublikos architektūros įstatyme ir kituose veiklą, kurią turi teisę vykdyti architektai, reglamentuojančiuose įstatymuose nustatytas funkcijas architektūros, teritorijų planavimo ir statybos srityse, sprendžia su architektūra susijusius funkcinio, erdvinio ir meninio aplinkos formavimo klausimus
12.2. statybos dokumentų srityje: 
12.2.1. organizuoja statytojų prašymų su pridedamais dokumentais, reikalingais statybą leidžiantiems dokumentams gauti, priėmimą ir nagrinėjimą; 
12.2.2. skelbia informacinėje sistemoje „Infostatyba“ duomenis, susijusius su statybą leidžiančių dokumentų išdavimu; 
12.2.3. vykdo statybą leidžiančių dokumentų išdavimo procedūras; 
12.2.4. vykdo išduotų statybą leidžiančių dokumentų apskaitą; 
12.2.5. rengia ir teikia informaciją apie valstybės rinkliavos už statybą leidžiančių dokumentų išdavimą surinkimą; 
12.2.6. tikrina gautus prašymus informuoti visuomenę apie numatomą statinių projektavimą ir organizuoja projektinių pasiūlymų, su vaizdine informacija, viešinimą savivaldybės interneto svetainėje. 
12.3. teritorijų planavimo ir urbanistikos organizavimo srityje: 
3. organizuoja ir kontroliuoja teritorijų planavimo dokumentų, kurių rengimas finansuojamas  Savivaldybės biudžeto lėšomis, rengimo procedūras ir vykdo jų sprendinių įgyvendinimo stebėseną; 
3. rengia ir teikia tvirtinti Savivaldybės administracijos direktoriui teritorijų planavimo dokumentų planavimo darbų programas; 
3. rengia Savivaldybės institucijų teisės aktus dėl teritorijų planavimo dokumentų rengimo  organizavimo ir tvirtinimo; 
3. nagrinėja dokumentus, reikalingus teritorijų planavimo sąlygoms gauti, kreipiasi į šiuos dokumentus išduodančias institucijas ir komplektuoja šiuos dokumentus; 
3. organizuoja Savivaldybės rengiamų teritorijų planavimo dokumentų svarstymą su visuomene ir (ar) suinteresuotomis miesto plėtra organizacijomis;
3. dalyvauja viešai svarstant kitų planavimo subjektų parengtus teritorijų planavimo dokumentus ir pagal įgaliojimą atstovauja planavimo organizatoriui viešuose susirinkimuose, svarstant rengiamus teritorijų planavimo dokumentus, kurių rengimas finansuojamas Savivaldybės biudžeto lėšomis; 
3. derina kitų planavimo subjektų parengtus teritorijų planavimo dokumentus;
3. inicijuoja pagal kompetenciją viešuosius pirkimus, rengia technines specifikacijas bei reikalavimus tiekėjams, sutarčių projektus ir kontroliuoja sutarčių dėl užsakymų rengti teritorijų planavimo ir kitų sutarčių vykdymą, organizuoja atsiskaitymą už suteiktas paslaugas; 
3. registruoja teritorijų planavimo dokumentų duomenis Teritorijų planavimo dokumentų registre; 
3. teisės aktų nustatyta tvarka skelbia Lietuvos Respublikos informacinėse sistemose teritorijų planavimo dokumentų viešinimo, derinimo ir tvirtinimo procedūrų dokumentus; 
3. organizuoja Kazlų Rūdos savivaldybės ilgalaikių ir trumpalaikių strateginių urbanistinės plėtros planų rengimą ir įgyvendinimą pagal Europos sąjungos ir Lietuvos Respublikos teisės aktus;
3. planuoja urbanistinės plėtros projektų apimtis, prioritetus, organizuoja savivaldybės teritorijoje esančių urbanizuotų ar urbanizuojamų teritorijų atranką plėtros ar investicijų projektams vykdyti, inicijuoja šiems projektams įgyvendinti būtinų planavimo bei kitų dokumentų rengimą;
3. nustato Savivaldybės teritorijoje esančios preliminariai laisvos (neužstatytos) žemės plotus;
3. teikia statytojams ir teritorijų planavimo organizatoriams rekomendacijas atlikti miesto visuomenei svarbių teritorijų planavimo dokumentų ir statinių projektų ekspertinį architektūrinį ir urbanistinį vertinimą; 
3. organizuoja Teritorijų planavimo komisijos darbą, teikia motyvuotas išvadas dėl teritorijų planavimo dokumentų suderinimo (nesuderinimo); 
3. dalyvauja statybos užbaigimo komisijų darbe; 
3. rengia išvadas dėl teritorijų planavimo dokumentų, kraštovaizdžio planų, poveikio aplinkai vertinimo programų, ataskaitų, savivaldybės strateginio plano ir galimybių studijų, vadovaudamasis nacionaline darnaus vystymosi strategija;
3. derina teritorijų planavimo dokumentus su strateginiais planais, derina bendruosius, detaliuosius ir specialiuosius planus bei jų pakeitimus ar korektūras;
3. nagrinėja prašymus ištaisyti klaidas teritorijų planavimo dokumentuose;
3. planuoja teritorijų raidą, ruošia erdvines koncepcijas, bendradarbiaudamas su mokslo institucijomis ir kūrybinėmis sąjungomis;
12.3.20. nagrinėja pasiūlymus ir pritaria iniciatyvai dėl teritorijų planavimo dokumentų rengimo, keitimo ar koregavimo; 
12.4. infrastruktūros plėtros srityje:
12.4.1. [bookmark: _Hlk148030856]organizuoja ir kontroliuoja vietinės reikšmės kelių ir inžinerinių statinių projektavimą, statybą, tiesimą, rekonstravimą, taisymą (remontą); 
12.4.2. organizuoja automobilių stovėjimo aikštelių, fontanų, viešųjų tualetų, krantinių ir jų įrenginių statybą, rekonstravimą, remontą, priežiūrą ir nugriovimą; 
12.4.3. tikrina inžinerinės savivaldybės infrastruktūros sprendinių suderinamumą ir atitiktį patvirtintiems teritorijų planavimo dokumentams ir statybą reglamentuojantiems teisės aktams, derina savivaldybės infrastruktūros plėtros sutartis; 
12.4.4. tikrina statinių projektinių pasiūlymų, pateiktų Savivaldybės administracijai statybą leidžiantiems dokumentams gauti, inžinerinės dalies ir inžinerinių statinių projektų sprendinius ir jiems pritaria arba motyvuotai atsisako pritarti; 
12.4.5. dalyvauja sprendžiant inžinerinių tinklų ir susisiekimo komunikacijų plėtros klausimus ir teikia pasiūlymus šiais klausimais; 
12.4.6. kontroliuoja sklypo ribų atitiktį pastatų požeminių komunikacijų ir projektinio aukščio žymai vietovėje; 
12.4.7. organizuoja visuomenės poreikiams naudojamų teritorijų apšvietimą, apšvietimo elektros tinklų techninės būklės įvertinimą; 
12.4.8. organizuoja vandens tiekimo ir nuotekų tvarkymo infrastruktūros Savivaldybės teritorijoje plėtros planų rengimą ir įgyvendinimą; 
12.4.9. rengia ir įgyvendina miesto dviračių takų specialiuosius planus, organizuoja dviračių takų projektavimo, tiesimo (statybos), rekonstravimo, remonto ir priežiūros darbus; 
12.4.10. planuoja lėšų poreikį skyriaus uždaviniams vykdyti ir organizuoja inžinerinių statinių statybos, kelių tiesimo ir priežiūros projektus, kontroliuoja, ar lėšos naudojamos pagal paskirtį; 
12.4.11. kaupia duomenis apie vietinės reikšmės kelius pagal skyriaus kompetenciją, sudaro ir tikslina jų sąrašą; 
12.4.12. rengia paraiškas ir ataskaitas AB Lietuvos automobilių kelių direkcijai apie vietinių kelių ir gatvių remontą pagal sudarytas sutartis;
12.4.13. nagrinėja prašymus, rengia ir pagal suteiktus įgaliojimus išduoda leidimus atlikti kasinėjimo (žemės) darbus Kazlų Rūdos savivaldybės viešojo naudojimo teritorijoje, atitverti ją ar jos dalį arba apriboti eismą joje ir administruoja sutikimų naudotis Kazlų Rūdos savivaldybės vietinės reikšmės viešaisiais keliais važiuojant didžiagabaritėmis ir (ar) sunkiasvorėmis transporto priemonėmis išdavimą; 
12.4.14. inicijuoja inžinerinių statinių statybai reikalingų žemės sklypų formavimą, organizuoja inžinerinių statinių projektų rengimą, dalyvauja projektuojant ir statant inžinerinius statinius; 
12.4.15. tikrina ir derina skyriaus kompetencijai priklausančius projektus pagal Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu nustatytą statinių projektų tikrinimo Savivaldybės administracijoje tvarką; 
12.5. statybos valdymo srityje:
12.5.1. organizuoja statinio projekto rengimą ir teikia jį tvirtinti, organizuoja statinio projekto ekspertizę, kai tai privaloma arba savo iniciatyva; 
12.5.2. rengia Lietuvos Respublikos statybos įstatymo ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka dokumentus, reikalingus statybą leidžiantiems dokumentams gauti; 
12.5.3. organizuoja ir atlieka statomų, rekonstruojamų ar kapitaliai remontuojamų statinių (patalpų) statybos techninę priežiūrą; 
12.5.4. valdo statinių statybos, projektavimo ir techninės priežiūros paslaugų sutartis, kurių užsakovas yra Kazlų Rūdos savivaldybės administracija;
12.5.5. tikrina, kad statiniams statyti, statiniams (patalpoms) rekonstruoti, remontuoti ar projektuoti skirtos lėšos būtų efektyviai naudojamos pagal pasirašytas rangos ir paslaugų sutartis ar susitarimus; 
12.5.6. organizuoja statinio projekto vykdymo priežiūrą, kai ji yra privaloma arba savo iniciatyva; 
12.5.7. užsako (arba paveda rangovui užsakyti) nustatyta tvarka parengti statinio statybos vykdymo dokumentaciją; 
12.5.8. įstatymų nustatyta tvarka organizuoja statinio statybos užbaigimo procedūras; 
12.5.9. sustabdžius statybos darbus, Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos nustatyta tvarka organizuoja statomo statinio (patalpų) konservavimo darbus; 
12.5.10. teikia už apskaitą atsakingam Savivaldybės administracijos padaliniui duomenis, reikalingus pastatytiems statiniams įtraukti į apskaitą.
12.6. Geodezijos ir GIS srityje:
12.6.1. pagal patvirtintus techninius reglamentus ir specifikacijas tvarko savivaldybės erdvinių duomenų rinkinio duomenis, apimančius savivaldybės teritoriją, ir nustatyta tvarka juos integruoja į Topografijos ir inžinerinės infrastruktūros informacinės sistemos Žemės paviršiaus gamtinių ir antropogeninių objektų erdvinių duomenų rinkinį;
12.6.2. administracijos direktoriaus pavedimu valdo, naudoja valstybei nuosavybės teise priklausantį turtą, kurį sudaro savivaldybės teritorijos archyvinė geodezinė ir kartografinė medžiaga (miestų ir miestelių geodeziniai tinklai bei su jais susijusi archyvinė medžiaga), savivaldybės erdvinių duomenų rinkinys, taip pat kita savivaldybės geodezinės ir kartografinės veiklos produkcija, ir šiuo turtu disponuoja;
12.6.3. sprendžia geodezinės ir kartografinės produkcijos atnaujinimo, naudojimo, savivaldybės geodezinių tinklų sutankinimo  savivaldybės teritorijoje klausimus, tvarko savivaldybės teritorijoje esančių geodezinių punktų apskaitą ir organizuoja jų apsaugą;
12.6.4. organizuoja savivaldybės geodezijos ir kartografijos darbus;
12.6.5. [bookmark: part_5fe3fb2af4824648a4f880843104ba4d]teikia naudotojams savivaldybės geodezinės ir kartografinės veiklos produkciją bei savivaldybės teritorijos archyvinę geodezinę ir kartografinę medžiagą Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymo nustatyta tvarka;
12.6.6. nustatyta tvarka derina per Topografijos ir inžinerinės infrastruktūros informacinę sistemą geodezininko pateiktus topografinius planus ir inžinerinių tinklų planus;
12.6.7. [bookmark: part_6e4cb45946784fbe806eb1b490bc5f66]atlieka geodezininko vykdomų geodezijos ir kartografijos darbų savivaldybės teritorijoje priežiūrą ir apie pastebėtus pažeidimus raštu informuoja Vyriausybės įgaliotą instituciją;
12.6.8. [bookmark: part_c65c956bb1114b4188f8d2942be87be0]neatlygintinai teikia Vyriausybės įgaliotai institucijai savivaldybės erdvinių duomenų rinkinį, reikalingą valstybiniams erdvinių duomenų rinkiniams ir žemėlapiams sudaryti, atnaujinti ir tvarkyti;
12.6.9. įstatymų nustatyta tvarka administruoja savivaldybės erdvinių duomenų rinkinio autorių išimtines turtines teises, saugo savivaldybės geodezinės ir kartografinės veiklos produkciją.
12.6.10. vadovaudamasis georeferencinių duomenų bazių specifikacijomis, nustato savivaldybės teritorijos duomenų bazių turinį bei naudojimosi sąlygas fiziniams ir juridiniams asmenims, nepažeidžiant autorių teisių į duomenų bazes;
12.6.11. vykdo adresų žemės sklypams, statiniams (jų kompleksams) suteikimą, pakeitimą ar panaikinimą ir numerių butams ir kitoms patalpoms suteikimą, pakeitimą ar panaikinimą;
12.6.12. vykdo gatvių pavadinimų suteikimą, keitimą, panaikinimą ir geografinių charakteristikų koregavimą;
12.6.13. vykdo savivaldybės geoduomenų bazės administravimą, išorinių duomenų integravimą į bendrą savivaldybės erdvinių duomenų bazę;
12.6.14. vykdo erdvinių duomenų publikavimą miesto interaktyviuose ir administracijos vidiniuose žemėlapiuose;
12.6.15. teikia vartotojams geodezinę, topografinę ir kartografinę medžiagą bei georeferencinius duomenis.
12.7. Žemėtvarkos ir valstybinės žemės valdymo ir naudojimo srityje:
12.7.1. nagrinėja planavimo iniciatorių pateiktus prašymus ir pridedamus dokumentus dėl žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų rengimo organizavimo; 
12.7.2. rengia ir išduoda žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų rengimo reikalavimus; 
12.7.3. tikrina ir derina žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektus ir žemės sklypų planus; 
12.7.4. rengia Savivaldybės institucijų teisės aktų projektus dėl žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų tvirtinimo; 
12.7.5. teisės aktų nustatyta tvarka skelbia Lietuvos Respublikos informacinėse sistemose žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų rengimo, viešinimo, derinimo ir tvirtinimo procedūrų dokumentus; 
12.7.6. organizuoja ir kontroliuoja žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų, kurių rengimas finansuojamas  Savivaldybės biudžeto lėšomis, rengimo procedūras;
12.7.7. teikia parengtus žemės sklypų kadastro duomenis ir žemės sklypų planus registruoti Lietuvos Respublikos nekilnojamojo turto kadastro nuostatų nustatyta tvarka; 
12.7.8. dalyvauja ir (ar) pagal įgaliojimą atstovauja planavimo organizatoriui viešuose susirinkimuose, svarstant rengiamus žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektus, kurių rengimas finansuojamas Savivaldybės biudžeto lėšomis; 
12.7.9. inicijuoja pagal kompetenciją viešuosius pirkimus, rengia technines specifikacijas bei reikalavimus tiekėjams, sutarčių projektus ir kontroliuoja sutarčių dėl užsakymų rengti žemės sklypų formavimo dokumentus, topografinius planus, atlikti kadastrinius matavimus ir kitų sutarčių vykdymą, organizuoja atsiskaitymą už suteiktas paslaugas; 
12.7.10. organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybės teritorijoje esančios preliminariai laisvos (neužstatytos) žemės plotų kadastrinius matavimus; 
12.7.11. vykdo valstybinės žemės apskaitą Savivaldybės teritorijoje;
12.7.12. vykdo žemės naudojimo valstybinę kontrolę ir atlieka administracinių nusižengimų, susijusių su žemės naudojimo tvarkos pažeidimais, tyrimus;
12.7.13. vykdo žemės sklypų kadastrinių matavimų darbų kontrolę ir priežiūrą bei rengia sprendimų nekilnojamojo turto kadastro srityje projektus;
12.7.14. vykdo funkcijas žemės administravimo, valstybinės žemės perleidimo, nuomos, perdavimo naudotis ir kitose žemės reformos srityse;
12.7.15. vykdo funkcijas žemės tvarkymo, žemėtvarkos ir teritorijų planavimo procesuose;
12.7.16. organizuoja žemės sklypo vertės nustatymą, pakeitus žemės naudojimo paskirtį ir (ar) būdą, nekeičiant kitų žemės sklypo kadastro duomenų; 
12.7.17. apskaičiuoja naudojamų valstybinės žemės sklypų plotą ir vertę žemės nuomos mokesčiui apskaičiuoti, parduodamų valstybinės žemės sklypų vertės priedą dėl inžinerinių statinių;
12.7.18. nagrinėja prašymus ir išduoda sutikimus susijusius su valstybine žeme;
12.7.19. organizuoja žemės gelmių tyrimų, planuojamų atlikti valstybinėje žemėje miestuose ir miesteliuose, vietos arba ploto derinimo procedūras;
12.7.20. vykdo servitutų valstybinėje žemėje nustatymo procedūras.
12.8. Savivaldybės išorinės reklamos srityje:
12.8.1. išduoda leidimus įrengti išorinę reklamą ir apskaičiuoja rinkliavą;
12.8.2. sprendžia klausimus, susijusius išorinės reklamos įrengimu Savivaldybės viešosiose vietose, teikia pasiūlymus ir išvadas; 
12.8.3. inicijuoja specialiųjų planų ir schemų dėl laikinų statinių ar įrenginių, skirtų išorinei reklamai skleisti, rengimo procedūras;
12.8.4. tikrina išorinės reklamos įrengimo projektų atitiktį išorinės reklamos įrengimą ir skleidimą reglamentuojantiems teisės aktams ir derina šiuos projektus.
12.9. skyriaus administravimo srityje: 
12.9.1. dalyvauja rengiant Savivaldybės strateginį plėtros ir strateginį veiklos planus bei savivaldybės biudžetą, rengia kuruojamos srities programų ir (arba) priemonių projektus ir teikia tiesioginiam vadovui pagal įgaliojimus;
12.9.2. organizuoja patvirtintų kuruojamos srities programų ir (arba) priemonių vykdymą ir rengia skyriaus veiklos, kuruojamų programų  (ar jų priemonių) vykdymo (įgyvendinimo) ir kitas ataskaitas ir teikia tiesioginiam vadovui;
12.9.3. analizuoja skyriaus kuruojamos srities investicinių ir neinvesticinių projektų poreikį, teikia informaciją, reikalingą Europos Sąjungos struktūrinių fondų ir programų bei kitų šaltinių lėšomis finansuojamų investicijų projektų, susijusių su skyriaus veiklos sritimis, paraiškoms rengti, dalyvauja planuojant investicijų projektams įgyvendinti reikalingas Savivaldybės biudžeto ir kitų šaltinių lėšas, dalyvauja įgyvendinant finansavimą gavusius investicijų projektus;
12.9.4. vykdo pirkimų iniciatoriaus, organizatoriaus, sutarties koordinatoriaus funkcijas, įtvirtintas Kazlų Rūdos savivaldybės administracijos viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos apraše ir Kazlų Rūdos savivaldybės administracijos viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamente;
12.9.5. rengia pagal skyriaus kompetenciją projektavimo sąlygas ir technines užduotis;
12.9.6. pagal kompetenciją dalyvauja Savivaldybės tarybos posėdžiuose, darbo grupių ir komisijų veikloje ir teikia reikalingą informaciją bei pasiūlymus;
12.9.7. nagrinėja fizinių ir juridinių asmenų prašymus, skundus, Savivaldybės tarybos narių, Savivaldybės administracijos padalinių paklausimus ir rengia jiems atsakymus skyriaus veiklos klausimais;
12.9.8. rengia savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų bei kitų dokumentų (aprašų, taisyklių) projektus pagal skyriaus kompetenciją;
12.9.9. pagal kompetenciją renka, tvarko, analizuoja ir pagal įgaliojimus teikia informaciją, statistiką ir kitus duomenis;
12.9.10. bendradarbiauja ir keičiasi informacija su Savivaldybės administracijos padaliniais ir kitomis institucijomis skyriaus veiklos klausimais; 
12.9.11. pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir tiesioginio vadovo pavedimus;
12.9.12. vykdo skyriaus einamąją finansų kontrolę, vadovaudamasis administracijos direktoriaus patvirtintomis Kazlų Rūdos savivaldybės administracijos finansų kontrolės taisyklėmis, administruoja skyriaus kompetencijai priskirtas sutartis;
12.9.13. registruoja, tvarko skyriaus veiklos dokumentus, pagal skyriuje sudarytus ir su Kauno regioniniu valstybės archyvu suderintus nuolat ir ilgai saugomų bylų apyrašus saugo nuolat ir ilgai saugomus dokumentus (bylas), užtikrina tinkamą kitų skyriuje esančių dokumentų saugojimą, naikinimą ir perdavimą į archyvą; 
12.9.14. rengia nuolat ar ilgai saugomų bylų apyrašus, dokumentų (bylų) naikinimo aktus, juos derina su Kauno regioniniu valstybės archyvu ir teikia tvirtinti Savivaldybės administracijos direktoriui ar jo įgaliotam asmeniui; 
12.9.15. fizinių ir juridinių asmenų prašymu daro skyriuje saugomų dokumentų kopijas, nuorašus, rengia išrašus, tvirtina jų tikrumą, saugomų dokumentų pagrindu rengia pažymas ir kitus dokumentus, reikalingus juridiniams faktams patvirtinti;
12.9.16. nustatyta tvarka tvarko ir saugo dokumentus ir įrašus informacinėje dokumentų valdymo ir kitose sistemose. 

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISĖS

13. Skyrius turi šias teises: 
13.1. gauti iš kitų Savivaldybės administracijos padalinių, įmonių, įstaigų ir organizacijų informaciją ir dokumentus, reikalingus pavestoms funkcijoms atlikti ir uždaviniams įgyvendinti; 
13.2. gauti technines, transporto ir kitas padalinio darbui reikalingas priemones; 
13.3. teikti pasiūlymus dėl skyriaus darbuotojų kvalifikacijos tobulinimo Savivaldybės biudžeto lėšomis; 
13.4. teikti Savivaldybės administracijos direktoriui pasiūlymus dėl skyriaus darbo organizavimo gerinimo; 
13.5. kitas teisės aktuose nustatytas teises.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS STRUKTŪRA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriui vadovauja ir, vadovaudamasis šiais nuostatais, jo veiklą savarankiškai planuoja ir organizuoja skyriaus vedėjas. 
15. Skyriaus vedėjo pareigas jo atostogų, ligos, komandiruočių metu ir kitais atvejais, kai jo laikinai nėra, eina Savivaldybės administracijos direktoriaus paskirtas valstybės tarnautojas. 
16. Skyriaus vedėjas atsako už skyriui priskirtų uždavinių ir funkcijų tinkamą ir savalaikį įgyvendinimą, kiekvienas darbuotojas – už tinkamą ir savalaikį savo pareigų atlikimą. 
17. Skyriaus vedėjas leidžia įsakymus skyriaus kompetencijos klausimais, išskyrus klausimais, kurie priskirti administracijos direktoriaus kompetencijai. 
18. Skyriaus valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, funkcijas nustato jų pareigybių aprašymai. 
19. Skyriaus vedėjo ir darbuotojų atsakomybę nustato įstatymai, šie nuostatai, pareigybių aprašymai. 
20. Skyriaus vedėjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybės administracijos direktoriui. Skyriaus vedėjui tiesiogiai pavaldūs ir atskaitingi skyriaus valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis. 
21. Skyriaus funkcijoms įgyvendinti sudaromi metiniai veiklos planai, taip pat gali būti sudaromi trumpesnio laikotarpio planai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybės tarybos sprendimu Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka. 
23. Atleidžiamas iš pareigų skyriaus vedėjas perduoda reikalus, dokumentus ir turtą naujam skyriaus vedėjui ar kitam Savivaldybės administracijos direktoriaus įgaliotam asmeniui Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakyme nurodyta tvarka. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu gali būti sudaroma komisija. 
24. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti surašomas perdavimo ir priėmimo aktas. Reikalų, dokumentų ir turto perdavimo ir priėmimo akte ir jo prieduose pateikiami svarbiausi duomenys, apibūdinantys skyriaus organizacinę ir veiklos būklę, įsipareigojimus, prie akto pridedami skyriuje esančių dokumentų, žurnalų, bylų ir skyriui (jo darbuotojams) priskirto turto aprašai. Reikalų, dokumentų ir turto perdavimo ir priėmimo aktą pasirašo juos perduodantis ir priimantis asmenys. Aktą tvirtina Savivaldybės administracijos direktorius. 
25. Reikalų, dokumentų ir turto perdavimo ir priėmimo aktas surašomas dviem egzemplioriais: vienas egzempliorius atiduodamas Savivaldybės administracijos direktoriui, kitas – reikalus, dokumentus ir turtą priimančiam asmeniui. Reikalus, dokumentus ir turtą perdavęs asmuo turi teisę gauti akto kopiją. 

_______________________
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