ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

DĖL PAŽYMOS, PATVIRTINANČIOS PASKIRTAS (NEPASKIRTAS) IR (AR) IŠMOKĖTAS IŠMOKAS, IŠDAVIMO

	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Pažymos, patvirtinančios paskirtas (nepaskirtas) ir (ar) išmokėtas išmokas, išdavimas

	Administracinės paslaugos kodas
	12-33
PASA00059

	Administracinės paslaugos aprašymo versija ir jos sukūrimo data
	8 versija
2026-01-08

	Administracinės paslaugos gavėjo (asmens, siekiančio gauti paslaugą) tipas
	Gyventojai
Užsieniečiai

	Funkcija, kurią vykdant teikiama administracinė paslauga
	Valstybės perduota funkcija

	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Paslauga skirta asmenims, kurie kreipiasi į Kazlų Rūdos savivaldybės administraciją (toliau - Administraciją) ir nori gauti pažymą apie paskirtas (nepaskirtas) ir (ar) išmokėtas išmokas  (toliau-pažyma).
Prašymas pateikiamas raštu (paštu ar per pasiuntinį, elektroniniu paštu arba tiesiogiai asmeniui atvykus į Administraciją (1 langelis), arba į deklaruotos gyvenamosios vietos seniūniją. 
 Prašymas turi būti asmens pasirašytas. Jei prašymas teikiamas elektroniniu paštu, jis turi būti pasirašytas kvalifikuotu elektroniniu parašu. 
Pažyma atiduodama asmeniui atvykus į Administraciją ar seniūniją arba gali būti siunčiama paštu ar elektroniniu paštu. 
Atsiimant pažymą, būtina turėti asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą arba įgaliojimą, patvirtintą teisės aktų  nustatyta tvarka.
Asmenys pažymą gali susiformuoti patys (http://www.spis.lt)- gyventojams – mano išmokos iš SPIS. 

	Administracinės paslaugos rezultatas
	Išduoda pažyma, patvirtinanti paskirtas (nepaskirtas) ir (ar) išmokėtas išmokas 

	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą
	Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas

	
	Nuoroda: https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.0BDFFD850A66

	
	Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymas

	
	Nuoroda: https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.FA13E28615F6

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Prašymas
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas

	Informacija ir dokumentai, kuriuos gauna pats paslaugos teikėjas
	VĮ Registrų centro Gyventojų registro (A. Vivulskio g. 4A, 03220 Vilnius, www.registrucentras.lt) – apie asmens kodą, vardą pavardę, deklaruotą gyvenamąją vietą ir gyvenamosios vietos deklaravimo datą, šeimos sudėtį, šeiminę padėtį, šeimos narių asmens kodus, tėvų asmens kodus, asmens tapatybę patvirtinančio dokumento rūšį.

	Administracinės paslaugos teikimo būdas (tipas)
	Elektroninė paslauga 
Neelektroninė paslauga 

	Duomenys apie elektroninės administracinės paslaugos teikimą
	Nuoroda: 

Brandos lygis: 4, 
Tapatybės nustatymas: reikalingas
Paslaugos užsakymo prisijungimo būdai:
	Gyventojams:
-elektroninio parašo naudotojams;
-asmens tapatybės kortelė
	Užsieniečiams:
-elektroninio parašo naudotojams;
-asmens tapatybės
kortelė




	Administracinės paslaugos teikimo proceso aprašymas
	„Prašymo pateikimas“
1. Asmuo prašymą pateikia paštu ar per pasiuntinį, elektroniniu paštu (prašymas turi būti pasirašytas kvalifikuotu elektroniniu parašu), kitomis elektroninių ryšių priemonėmis (http://www.spis.lt) arba raštu tiesiogiai atvykęs į Administraciją: 1 langelis, Atgimimo g.12, Kazlų Rūda arba į deklaruotos gyvenamosios vietos seniūniją. 
„Prašymo nagrinėjimas“ 
2. Paslaugos teikėjas išnagrinėja prašymą ir programoje PARAMA per 5 d. d. suformuoja reikiamą pažymą.
„Atsakymo pateikimas“
3. Paslaugos gavėjui išduodama pažyma apie paskirtas (nepaskirtas) ir (ar) išmokėtas išmokas. 
Pažyma atiduodama asmeniui atvykus į Administraciją ar seniūniją arba pateikiama asmens prašyme nurodytu būdu (išsiunčiama paštu, nurodytu elektroniniu paštu).

	Administracinės paslaugos teikėjas
	Socialinės  paramos skyriaus vyriausiosios specialistės:
Ramutė Bieliauskienė, tel.+370 343 95275
ramute.bieliauskiene@kazluruda.lt
Rasa Martinaitienė, tel. +370 343 95275
rasa.martinaitiene@kazluruda.lt
Rima Gešventienė, tel. +370 343 95328
rima.gesventiene@kazluruda.lt
Seniūnijų specialistės socialinia darbui:
Antanavo
Virginija Zadružnienė, tel. +370 343 90 413, 
virginija.zadruzniene@kazluruda.lt
Plutiškių
Jolita Andriuškevičienė, tel. +370 343 41 630,  jolita.andriuskeviciene@kazluruda.lt
Jankų
Jolita Andriuškevičienė, tel. +370 343 41 630,  jolita.andriuskeviciene@kazluruda.lt

	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	5 d. d. 

	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga teikiama neatlygintinai

	Paslaugos inicijavimo dokumento forma, pildymo pavyzdys
	Prašymas

	Administracinės paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Atsakymas (sprendimas) per vieną mėnesį nuo atsakymo (sprendimo) įteikimo dienos, jeigu įstatymai nenustato kitaip, gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (adresu: A. Juozapavičiaus pr. 57, 45262 Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba tiesiogiai Regionų administraciniam teismui bet kuriuose teismo rūmuose (Vilniaus rūmai, Žygimantų g. 2, Vilnius; Kauno rūmai, A. Mickevičiaus g. 8A, Kaunas; Klaipėdos rūmai, Galinio Pylimo g. 9, Klaipėda; Šiaulių rūmai, Dvaro g. 80, Šiauliai; Panevėžio rūmai, Respublikos g. 62, Panevėžys), arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą (https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymu nustatyta tvarka.

	Prašymo priėmimo vieta
	Asmenys, deklaravę gyvenamą vietą ar įtraukti į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą Kazlų Rūdos mieste, taip pat asmenys, nedeklaravę gyvenamosios vietos ar neįtraukti į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą, tačiau faktiškai gyvenantys Marijampolės mieste, prašymą pateikia Kazlų Rūdos savivaldybės administracijos Socialinės paramos skyriuje, 1 langelis, Atgimimo g. 12, Kazlų Rūda
Asmenys deklaravę gyvenamą vietą ar įtraukti į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą kaimiškoje seniūnijoje, taip pat asmenys, nedeklaravę gyvenamosios vietos ar neįtraukti į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą, tačiau faktiškai gyvenantys kaimiškoje seniūnijoje, prašymą pateikia gyvenamosios vietos seniūnijos specialistams:
Prašymai priimami:
Antanavo seniūnijoje:
Antanavas, Sūduvos g.1,
Plutiškių seniūnijoje:
Plutiškės, Mokyklos g. 5 (trečiadieniais),
Jankų seniūnijoje:
Jankai, Mokyklos g. 6
Asmuo pažymą, patvirtinančią paskirtas (nepaskirtas) ir (ar) išmokėtas išmokas, gali susiformuoti elektroniniu būdu sistemoje SPIS  (Mano išmokos iš SPIS)



