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KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

[T SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis: prieziiira ir kontrolé.
4. Papildoma veiklos sritis: viesieji pirkimai.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija: teisés akty jgyvendinimo uztikrinimas.
6. Papildomos veiklos srities specializacija: viesyjy pirkimy organizavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Atlieka priezitros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly atlikimg.

8. Planuoja prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieziiiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

v —

nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su priezitiros ir (ar) kontrolés veiklomis
susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

.....

.....

13. Rengia konkre¢iy vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja konkreciy
vieSyjy pirkimy dokumenty rengima.



14. Apdoroja su prieziiira ir (ar) kontrole susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

15. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezituros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

16. Rengia ir teikia informacijg su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su priezitira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikima.

17. Rengia ir teikia pasitilymus su priezitra ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.

18. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél prieziiiros ir (ar) kontrolés
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél priezitiros ir
(ar) kontrolés rengima.

19. pagal Skyriui priskirta kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimuy,
Savivaldybés mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus.

20. Skyriaus vedéjo pavedimu vykdo Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
teisés akty nustatyta tvarka viesyjy pirkimy proceduras.

21. Vykdo korupcijos prevencijg ir jos kontrolg Administracijoje.

22. Teisés akty nustatyta tvarka nagrin¢ja Skyriui nukreiptus juridiniy ir fiziniy asmeny
pareiskimus, skundus, pasiiilymus ir praSymus;.

23. Atlieka Kazly Rudos savivaldybés antikorupcijos komisijos atsakingojo sekretoriaus
pareigas.

24. Skyriaus vedéjo nebuvimo darbe laikotarpiu (atostogy, laikino nedarbingumo, tarnybiniy
komandiruociy ir kitais atvejais) vykdo Skyriaus vedéjui priskirtas funkcijas.

25. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

21.2. studijy kryptis — teis¢;
21.3. darbo patirtis — teisinio darbo patirtis;
21.4. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. komunikacija — 3;

22.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

22.4. organizuotumas — 3;

22.5. vertés visuomenei kurimas — 3.



23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.
24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

24.1. vieSyjy pirkimy iSmanymas — 3.
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